Tokat il Saghk Miidiirligii

Tokat ilag, Tibbi Cihaz, Ozel Saghk Hizmetleri ve Saghgin Gelistirilmesi ve Egitim Birimi

Hizmet Standartlar1 Tablosu

SIRANO HIZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA SURESI
(EN GEQ)

1 ADSM ruhsatlandirma

1. Adres Belirtir Dilekge 2.1/100 Olgekli is yeri krokisi 3.Yangin Tedbirlerinin alindigmni gosterir belge 4.Diplomanm Miidiirlikge tasdikli Grnegi 5. Vergi
levhasi noter tasdikli fotokopisi 6. Bulundurulmasi zorunlu arag , gereg ve ilaglarm nitelik ve miktarim gosterir liste 7.Unit  ve diger malzemelere ait
faturalarin satig veya kullanim hakki belgelerinin birer 6rnegi 8. Mesiil miidiirlikk s6zlesmesi, nufus ciizdani 6rnegi, vesikalik iki adet fotograf 9.0da

Kayit Belgesi 10. Diploma veya gegici mezuniyet belgesi Miidiirliik tasdikli 6rnegi 11-Tabelalarin standart oldugunu gosterir oda tarafindan
diizenlenmis belge 12.Dis Hekimlerine ait varsa SDE Sertifika 6rnegi 13.Uygunluk belgesi,Mes'ul Miidiirliik belgesi,Denetim Defter Onay licreti,
Protokol Defter Onay iicretlerine ait dekontlar 14.T1bbi atik S6zlesmesi 15-Sterilisazyon Belgesi 16. TAEK Lisans Belgesi

15 Giin

2 Agiz ve Dis saghgi Muayenehane Ruhsatlandirma

1- Muayenehane agilacagi adresi,galigma saatlerini ve ruhsatname talebini igeren dilekge 2- 1/100 6lgekli kat plani 6rnegi 3-Muayenehane agacak
hekimin diploma ve varsa uzmanlik belgesinin Miidiirliikge tasdikli sureti ile 2 adet fotograf 4. Muayenehanede kullanilacak ve bulundurulmasi zorunlu
asgari arag-gereg ve ilag listesi, 5- Yap1 kullanma izin belgesi (Mudiirliikge her iki tarafi onayli sureti), 6- Yangin i¢in gerekli tedbirlerin alindigina dair

yetkili merciden alinmig belge 7-Varsa galisan personelin is sozlesmesi ve SGK kaydu ile diplomalari (diploma ve sézlesmelerin Miidiirliik tasdikli
suretleri) 8- Tibbi atik raporu ve Tibbi atiklarin bertarafi i¢in ilgili kurumla yapilnus sozlesme 9- TAEK lisans belgesi, 10- Dis Hekimleri odasi kayit
belgesi. 11- Adli sicil bevant

15 Giin

3 Ag1z ve Dis Saglig Poliklinik Ruhsatlandirmasi

1.Muayenehane,Poliklinik,Merkezin talep yazis1 ve ekinde (Uygunluk Belgesi Mes'ul Miidiir Belgesi ve Tiim Personel Calisma Belgeleri 2- ilgi sayili
Yonetmelik Hitkiimlerine Uymayanlarin tespiti halinde Valilik makam Onayi ile Miihiirlenerek belgeleri almarak faaliyeti durdurlabilmektedir. 81 il
Valiligine duyurulur.

7 Giin

Ag1z ve Dis Saghg Hizmeti Sunulan Ozel Saglik Kuruluslari Devir
islemleri

1- Devir talep bagvuru dilekgesi, 2- Devir s6zlesmesi, 3- Ticari Sicil gazetesi, 4- Diploma varsa Uzmanlk Belgesi, 5- Mesul Midiir Sozlesmesi,saglik
raporu,Diploma varsa uzmanlik belgesi, T.C. Kimlik beyani, Tabib odas1 kaydi, Kamu veya Ozel saglik kurulusunda ¢alismadigina dair beyan ve 2 adet
resim, 6- Gorevlendirilecek personelin isim ve ¢alisacaklari alanlar, Diploma ve uzmanlik belgesi ile varsa sertifikalarin asli veya Miidiirliikge onaylt
ornegi, Adli Sicil beyanlari, Dis Hekimi odas1 kayit belgeleri. 7- T1bbi atik sozlesmesi, 8- 12.Uygunluk belgesi,Mes'ul Miidiirliik belgesi, denetim defter
onay iicreti. protokol defter onay iicretlerine ait dekontlar.

5 Agz1 ve Dis Sagligi Hizmeti veren Ozel Saglik Kuruluslarmin Denetim

15 Giin

Tlgili ydnetmeligin ek-9/a ve ek-9/b de yer alan denetleme formu

45 giin

6 Ozel Dis Protez Laboratuvarlari Ruhsat Bagvurusu

1- Dis protez laboratuvari agacaklar bizzat veya Mes'ul Miidiirleri vasitasiyla, Yonetmelikte belirtilen dis protez laboratuvarindan hangi tiirii
acacaklarini belirten bir dilekge ile (Ek: 1) Miidirliige bagvururlar. 2. Dis protez laboratuvarmin faaliyet gosterecegi yerin ikametgah belgesi, 3. Dis
protez laboratuvarinin agilmasi diisiiniilen bina veya béliime ait, yetkililerce hazirlanmis ve isyerinin bulundugu mahallin bagl oldugu saglik ocagi
hekimince yerinde bizzat goriilerek tasdiklenmis 1/100 6lgekli yerlesim plani rnegi, 4-Vergi levhasinin noter tasdikli 6rnegi, 5-Yangina karsi gereken
tedbirlerin alindigna dair, ilgili mevzuata gore yetkili olan mercilerden alinan belge, 6- Laboratuvarda bulundurulmasi zorunlu arag ve geregleri gosterir
liste, 7- Dis protez laboratuvari agmak isteyen dis hekimi veya dis protez teknisyeninin diploma 6rnegi veya Bakanlikga, verilen dis protez teknisyenligi
meslek belgesinin Mudiirliik tasdikli 6rnegi, 8-Dis protez laboratuvar sirket tarafindan agilacak ise; Ticaret Sicil Gazetesi ile ortaklarmin tamannimn dis
hekimi ve/veya dis protez teknisyeni oldugunu gosteren noter tasdikli diploma veya Kanun geregince Bakanlik¢a diizenlenmis dis protez teknisyenligi
meslek belgesinin 6rnegi, 9- Dis protez laboratuvari agmak isteyen Mes'ul Miidiiriin niifus ciizdani 6rnegi, Mes'ul Miidiiriin son 6 ay iginde ¢ekilmis 4
adet renkli vesikalik fotografi, 10- Calisanlarin bulundugu ilde dis hekimleri odasina veya varsa meslek kuruluguna kayitlt oldugunu gosterir belge, 11-
Mes'ul Midiir ve galisanlarin Umumi Hifzissthha Kanununa gore gerekli saglik muayenelerinin yapilip, bulasict hastaligi olmadigi ve meslegini icraya
mani bir hal bulunmadigma dair saglik raporu ve as1 kartlar1 6rnegi (Tbc, Hepatit vs.), 12- Isyerinde zorunlu bulundurulmasi gereken alet ve malzemeyi
gosterir Mes'ul Miidiir imzali belge, 13- Ayrica dis protez laboratuvarinda, ¢alisacak her bir kisi i¢in de (f) ve (1) bendlerinde belirtilen belgeler istenilir,
14- Bu belgeler iki niisha halinde diizenlenir. 15.Ruhsat belgesi,Mes'ul Miidiirliik belgesi,Denetim Defter Onay iicreti, Protokol Defter Onay Ucretlerine
ait dekontlar

15 giin

Ozel Dis Protez Laboratuvarlari Personel Calisma Belgesi igin gerekli
Evraklar

1. Dilekge Dis Protez Laboratuvarinda ¢alismak istedigine dair 2.Cahstiracak Dis Protez Laboratuvarinda olan kurusulusun Mes'ul Miidiir imzali yazisi
3.Kimlik Fotokopisi 4.Diplomasi,gegici mezuniyet belgesi yada Saglik Bakanligindan alinan Belgenin Miidiirlikkge tasdikli 6rnegi 5.Sabika kaydi 6.2
adet Fotograf Mes'ul Miidiir ise 4 adet 7.0da Kay1t Belgesi (Dis Protez Derneklerinden) 8. Mes'ul Miidiir ve ¢alisanlarin Umumi Hifzissthha Kanununa
gore gerekli saglik muayenelerinin yapilip, bulasict hastaligi olmadigi ve meslegini icraya mani bir hal bulunmadigia dair saglik raporu ve as1 kartlari
ornedi (Tbe, Hepatit vs.)

15 giin

8 Ozel Dis Protez Laboratuvarlar1 kapatma islemleri

1.Dis protez Laboratuvar Mes'ul Miidiirleriiniin talebi iizerine 2. Dig Protez Laboratuvarmin faaliyet gostermelerinde yonetmelik hiikiimlerine aykirilik
olmas1 halinda Valilik Oluru ile Kapatilarak ruhsat mes'ul Miidiir ve Calisma Belgeleri alimarak kapatilir. 81 il Valiligine duyurulur.

15 Giin

9 Sahte Dis Hekimlerine ait islemler

Sikayet ve ihbar Dilekgesi Sabim Bimer

Zaman Belirtilmemis




10

Ozel Diyaliz Merkezleri Ruhsat Bagvurusu

(1) Yatirim izni alan hak sahibi, merkez ruhsatlandirilmasi i¢in agagidaki belgelerle miidiirliige bagvurur; 2. Bakanliktan alinan yatirim izin belgesi, 3.
Ozel merkezler igin mesul miidiire ait belgeler; 4. (Degisik:RG-4/4/2012-28254) Merkezde mesul miidiir olarak galisacaklarma dair mesul miidiiriin ads,
soyadi ve T.C. Kimlik numarasi mesul miidiir sézlesmesi tarihinin yazili beyani, 5. T.C. kimlik numarasi beyani, 6. Diplomasi ve var ise, uzmanlk
belgesinin veya sertifikasinin miidiirliik tasdikli birer rnegi, 7.Bagvuru sirasinda son alt1 ay iginde ve tanminmasina engel olmayacak sekilde gekilmis
iki adet vesikalik fotografi, 8. Tabip odas1 kayit belgesi, 9. Merkezin her kat1 i¢in ayri olmak tizere mimar tarafindan diizenlenmis, yerlesim ve kullamim
alanlarint gosteren 1/100 6lgekli planlar, 10. Merkezin kurulacagi binanin yap1 kullanma izni belgesi, 11. Yangina yonelik tedbirlerin alindigina dair
yetkili merciden alinmus olan rapor, 12. Yonetmeligin 12 nci maddesinde belirtilen asgari cihaz, arag ve geregler igin diyaliz merkezinin kullanim hakki
oldugunu gosteren belge ile merkez yetkilisi tarafindan onaylanan cihaz listesi, 13) (Degisik:RG-4/4/2012-28254) Kurucu gergek kisi ise, T.C. kimlik
numarasi beyant; vakif ise, vakif senedinin ve ticaret sicil gazetesi kaydinin; sirket ise, sermaye durumunun ve sirket ortaklarim da gosteren Ticaret
unvani, kayith olunan ticaret sicil memurlugunun adi ve ticaret sicil numarasi beyam (Sirketin kurulus statiisiinii ve son yonetimini gosterir Ticaret Sicil
Gazetesi 1/10/2003 tarihinden dnce yaymlanmssa Ticaret Sicil Gazetesinin ash veya miidiirlik¢e onayli 6rnegi) 14-Ruhsat belgesi,Mesul Miidiirliik
Belgesi,Faaliyet izin Belgesi,Denetim Defteri,Protokol Defteri Onay ticretlerine ait dekontlar

20 Giin

11

Ozel Diyaliz Merkezlerinin Faaliyet izin Belgesi islemleri

Ruhsat alan merkez asagidaki belgelerle birlikte faaliyet izni i¢in miidiirliige basvurur; a) Diyaliz merkezinde gorev yapacak tiim personelin bu
Yonetmelik uyarinca istenilen mesleki sertifikalari ile diplomalarmin ve uzmanlik belgelerinin miidiirliik tasdikli 6rnekleri; kamu kurum ve
kuruluslarindan yapilan bagvurularda ise, bu belgelerin kurum amirinden tasdikli 6rnekleri, b) Nefroloji uzmani veya diyaliz sertifikali uzman tabip,
merkezin kadrosunda gorev yapacak ise uzmanlik belgeleri veya sertifikalari, bu hizmet digaridan hizmet alinu ile gordiiriilecek ise hizmet alim
sozlesmesi 6rnegi veya kamu kurumlari ile yapilacak protokol 6rnegi, ¢) Ozel merkezde, gorev yapacak personelin tamam ile yapilan sézlesmeler, ¢)
Hizmet alim yolu ile gordiiriilecek diger hizmetlere iliskin sdzlesme 6rnekleri, d) Yeterli nitelikte ve kapasitedeki su sisteminin yaptig1 aritma sonrasinda
elde edilen suyun, bakteriyolojik ve kimyasal analiz sonuglarmin Avrupa Birligi Farmakopesisindeki standartlara uygun oldugunu gsterir belge, e)
Merkezde kullanilacak divaliz cihazlarinin marka. imal tarihi. imal edildigi iilkevi belirten liste.

5 Is Giinii

12

Ozel Diyaliz Merkezleri Tabib Bagvurusu

1 -Dilekge , 2- Kimlik Sureti 3-Diploma 6rnegi, 4- ikametgah, 5-Tip doktoru diplomasi 6rnegi, 6-Tip  doktoru uzmanhk belgesi 6rnegi, 7-Calisma
sozlesmesi, 8-Divaliz Egitim sertifikas1 9-Tabip odasi kaydi belgesi 10-Tabibin muayenehanesinin olmadigina dair belge

3 Giin

13

Ozel Diyaliz Merkezlerine Mesul Miidiir Belgesi Diizenlenmesi igin
gerekli belgeler

Ozel merkezler igin mesul miidiire ait belgeler, 1) Merkezde mesul miidiir olarak gahsacaklarna dair mesul miidiiriin adi, soyadi ve T.C. Kimlik
numarast mesul miidiir sézlesmesi tarihinin yazili beyam, 2) T.C. kimlik numarasi beyani, 3) Diplomas:t ve var ise, uzmanlik belgesinin veya
sertifikasinin midiirliik tasdikli birer 6rnegi, 4) Bagvuru sirasinda son alti ay i¢inde ve taninmasina engel olmayacak sekilde ¢ekilmis iki adet vesikalik
fotografi, 5) Tabip odasi kayit belgesi.

7 Giin

14

Diyaliz Merkezlerinin Cihaz Artirim Islemleri

1) Dilekge (cihaz kapasitesinin, arttirilacak cihaz sayisimn, diyaliz merkezinin adinin ve adresinin belirtildigi) 2) Ruhsat, faaliyet izin belgesi, mesul
miidiir belgesi asillari,2 fotograf 3) Merkezin her kati i¢in ayr1 olmak tizere mimar tarafindan diizenlenmis, yerlesim ve kullanim alanlarimi gésteren;
1/100 olgekli planlar,(cihaz sayis1 ve metrekarelerinin belirtildigi) 4) Reverse-ozmos su sisteminin ozellikleri ve kapasitesi hakkinda tretici firmal
tarafindan diizenlenen rapor, 5)  Yeterli nitelikte ve kapasitedeki su sisteminin yaptig1 aritma sonrasinda elde edilen suyun, bakteriyolojik ve kimyasal
analiz sonuglarmm Avrupa Birligi Farmakopesisindeki standartlara uygun oldugunu gosterir belge, 6) Artirim yapilacak diyaliz cihazlarimn marka, imal
tarihi, imal edildigi iilkeyi belirten liste ve onayli fatura drnekleri, ikinci el cihazlar igin yedi yasmi gegmemis olan cihazlar. 7) Merkezde kullamilacak
cihazlarm mesul miidiir onayli listesi (sero negatif, hepatit B+, hepatit C + cihazlarin, yeni eklenen cihazlarin, bulundugu diyaliz salonunun ve seri
numaralarinin belirtildigi) 8) Eklenecek cihazlarin ilgili mevzuata ve alinacag: tarihteki standartlara uygun tretilmis, orijin iilkede kullanim devam
eden ve tretici veya yetkili temsilci firma tarafindan performans yeterliliginin kanitlandigim belirten belge, 9) Mesul miidiir onayli Diyaliz Merkezleri
Bilgi Formu, 10) Sozlesme ile satin alinan tibbi hizmetlerin sozlesmelerinin mesul miidiir onayli 6rnekleri, 11) Tibbi atik sozlesmesi 12)  Faaliyet
izin belgesinin diizeltilmesi igin; belgede bulunan doktorlarm sézlesme, diplomalari, sertifika ornekleri 13)  Mesul miidiirliik i¢in diploma sézlesme
Ornekleri 14)  Jenerator kapasite yazisi 15) Tedas’dan alinan gii¢ enerji miisaade yazis1 16)  personel listesi (sertifikali olanlar yardimer personeller)
17) EK 5 DOSYA OZET FORMU PERITON DIYALIZI ICIN ISTENEN BELGELER 1) Ruhsat+Faaliyet izin Belgesi+ Mesul Miidiir Belgesi 2)
Peritonun uygulandig: alanla ilgili yerin Projesi 1/100 &lgekli 3)  Nefroloji uzmani+saglik Personeli+personel evraklari 4)  Arag gereg listesi 5)
Diyaliz dosya 6zeti ek 5

10 Giin

15

Ozel Diyaliz Merkezlerinin Denetim islemleri

Ozel Diyaliz Merkezlerinin madde -26 daki, Ek-1 ve Ek-2 deki denetim formlarma gore alt1 ayda bir defa olagan olarak denetlenmesi

15 Giin

16

Ozel Diyaliz Merkezleri Kapatma Islemi

Mesul Miidiiriin talep yazisi iizerine ve yazi ekinde ruhsat faaliyet izin belgesi ,Mes'iil Miidiir Belgesi ve tum ¢alisanlara ait ¢alisma belgeleri ile birlikte
Yonetmelik hiikiimlerine aykirik halinde Diyaliz Hizmetleri Degerlendirme Komisyonunun ve Valilik Oluru ile ruhsat faaliyet izin belgesi ,Mes'il Miidiir
Belgesi ve tum calisanlara ait calisma belgeleri alinarak kapatma

15 Giin

17

Ozel Diyaliz Merkezleri Tasinma,Birlesme Devri ve Asliya alma
islemleri

- (1) Bakanlikga belirlenen bolgeler i¢inde melezlerin meveut cihaz kapasiteleri ile tasinma veya birlesmeleri planlama kapsanu disinda tutulur. Taginma
ve birlesme miidiirliik izni ile yapilir. Bu birlesmelerde toplam cihaz sayis1 elli’yi gecemez. Bolge disina tasinma ve birlegmeler ise planlama
hiikiimlerine tabidir. Hemodiyaliz merkezlerine, birlesme ve tasinma durumlarinda tadilat, insaat ve alt yapinin hazirlanmasi gibi islemler igin miidiirliik
tarafindan en fazla alti aylk siire verilir. (2) Merkezlerin devri miimkiindiir. Devirde merkezi devir alan ve devir eden gercek veya tiizel kisiler
arasinda merkezin devrine iliskin yapilacak s6zlesme 6rnegi ile devir alana ait belgeler miidiirliige ibraz edilir. Miidiirlikge devir alan adina yeni
ruhsatname ve faaliyet izni belgesi diizenlenir. (3) Personel eksikligi, tadilat, ekonomik vb. sebeplerle isletenin kendi talebi ile merkezin faaliyetini
askiya alma talebi halinde miidiirlikkge en fazla alti aylik siire ile faaliyet izni askiya alinabilir. Bu durumda, hastalarin magdur edilmemesi igin
miuldiirlilk¢e gerekli tedbirler alinir. Siire sonunda faaliyetine baglamayan merkezin ruhsat ve faaliyet izin belgesi iptal edilir. (4) (Ek:RG-10/10/2012-
28437) Ayni diyaliz hizmet bolgesi igerisinde bulunan diyaliz merkezleri kendi aralarinda cihaz devri yapabilir. Ancak cihaz devreden merkez onbes
cihazin altina diigemez ve bes yil siire ile planlamadan cihaz artirim talebinde bulunamaz.

15 Giin




18

Hemodiyaliz Egitim Bagvuru islemleri

Basvuru dilekgesine asagida belirtilen belgeler eklenir: a) ilgili kurum tarafindan doldurulacak alacagi egitimin niteligine gére Hemodiyaliz Merkezleri
Egitim Bilgi Formu EK-7 veya Periton Diyaliz Merkezleri Egitim Bilgi Formu EK-8, b)  Personel tarafindan doldurulacak ve bagli oldugu kurum
amirince onaylanacak taahhiitnameli Diyaliz Egitimi Bagvuru Formu, ¢) Kamu kurum ve kuruluslarinda galisan personel i¢in, ilgili kurum amirince
onaylanmis diploma ve uzmanlik belgeleri, ¢) Herhangi bir resmi kurulusta galigmayan personel i¢in, bu durumu belgeleyen kayitlar ile diploma ve/veya
uzmanlik belgelerinin 6rnegi, d) Ozel diyaliz merkezleri veya kamu kurum ve kuruluslarinca diizenlenecek gerekgeli ihtiyag yazisi.

7 giin

19

Ozel Diyaliz Merkezleri Resertifikasyon Islemleri

18.06.2010 tarih ve 27615 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Diyaliz Merkezleri Hakkinda Yonetmelikginin Madde 39 ile Madde 41 arasindaki
maddelerdeki sartlarda resertifikasyon bagvurulari alinmakta istenen belgeler; 1-Bagvuru Formu 2-Sertifika Fotokopisi 3-Kimlik Fotokopisi ,Smav
sonrasi Sertifikalarmin arkasina resertifikasyon sinav tarihinden itibaren( basarili olanlarin) 7 yil siire uzatildigin belirten serh yazilr.

20

Eczane Teknikerligi Yetkilendirme Egitimi

Mayis ayinda yilda 1 defa

istenen belgeler; 1-dilek¢e 2-12/07/2011-12/07/2012 tarihleri arasinda en az 1 yil ¢alismus olmak 3-calistigi  eczeneden bu tarihler arasinda

calistigina dair yazi (eczact Kase imza tarih) 4-SGK  eczanede calistigina dair hizmet dokiimii

Saglik Bakanlindan belirtilen
tarihler arasinda

21

Ozel Hastane On izin verilmesi

T-Saglik Alani Yazis1 Ozel Hastaneler Yonetmeligi 8 inci maddesi a bendine uygun II Belediyesinden alinan T/T000 6l¢ekli plan 2Z-Gayrisihhi
Miiesseselerden Uzak Oldugunu Gosterir Belge. Ozel Hastaneler Yonetmeligi 8 inci maddesi ’b’” bendine uygun a- Belediyeden alinan yazi b- il
saglik Miidiirliiliinden alinan yaz1 c- il Cevre ve sehircilik Miidiirliigii yazist 3-Parselinde Yeterli Yesil Alan Ayrildigini Gosterir ilgili Belediyeden
Alnan Belge Ozel Hastaneler Y 6netmeligi 8 inci maddesi “’c’” bendine uygun a)ilge Belediyesinden alinan yazi 4-Ulagim (il Trafik Komisyonu veya
Belediye Ulasim Koordinasyon Merkezi tarafindan alinan belge ) 5 -Parselinde Yeterli Otopark Yeri Ayrildigim Gosterir ilgili Belediyeden Alinan
Belge Ozel Hastaneler Yonetmeligi 8 inci maddesi *’d’” bendine uygun 2)01.07.1993 tarih ve 21624 sayili resmi gazetede yayimlanan otopark
Yonetmeligine gore yeterli sayida otopark ve yesil alani bulunduguna dair yazi 6-Ozel Hastaneler Yonetmeligi 9'uncu maddesi 1 inci, 2 inci 3iincii
Bentlerinde Belirtilen Standartlara Uygun Ug Takim Olarak Hazirlanan Mimari Projeler a- 1/500 veya 1/200 6lgekli vaziyet plam b-1/100 veya 1/50
Olgekli tiim kat planlari c- Bir tanesi ameliyathaneden gegen, en az iki kesit halinde rampal giris, bodrum vb. noktalardan gegen en az 3 kesit ve 1/20
Oleekli sistem detaylar ve tiim cepheleri gosterir projeler

Eksiklik yoksa Bakanliga
intikal ettigi tarihten itibaren
otuz giin(30)

22

Ozel Hastanelerin Ek Bina ilavelerine On izin Verilmesi

Ozel Hastaneler Yo6netmeligi, Ek Madde 5 Birinci fikrada belirtilen hususlar igin, imar mevzuatina gére binada esash tadilata gidilmesi veya ek bina
yapilmasi gerekiyorsa, 9 uncu madde uyarinca 6n izin alinir. 6n izin igin gerekli belgeler 1- Hastane binasiin bulundugu alamin, a)  imar ile ilgili
mevzuat uyarinca her tiir ve dlgekteki planlarda 6zel saglik alani kullamim karar1 verilmis olmasi, b) ~ Giiriiltii, hava ve su kirliligine maruz olmadiginin;
insan sagligmi olumsuz yonde etkileyecek endiistriyel kuruluslar ile gayristhhi miiesseselerden uzak oldugunun valili tarafindan yetkilendirilmis merci
raporu ile tespit edilmesi, ¢) Hastane binast i¢in yeterli yesil alan ayrildiginin ilgili belediye tarafindan yazili olarak belgelenmesi, ¢) Ulagim sartlari,
ulagtm noktalar1 agisindan uygun ve ulagilabilir oldugunun i1 Trafik Komisyonu veya Belediye Ulasim Koordinasyon Merkezi raporu ile belgelenmesi d)
Hasta ve hasta yakinlar1 ile hastane ¢alisanlari igin, 1/7/1993 tarihli ve 21624 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Otopark Y6netmeliginin 5 inci
maddesinin birinci fikrasinin (a) bendinde yer alan cetvelin (8) numarali saglik yapilari baslikli kisminda belirtilen 6lgiiden az olmamak kaydiyla; ilgili
mahalli idarenin saglik kurum ve kuruluslari i¢in otopark konusunda diizenlemesi var ise burada belirlenen dl¢iiye gore, mahalli idarenin bdyle bir
diizenlemesi yok ise Otopark Yonetmeligindeki dlgiiye uygun sekilde yeteri sayida otopark yeri ayrilmis olmasi sartlarina haiz olduguna dair yetkili
mercilerden alinmig belgeler, 2-Hastane  yerlesimi otopark miktarinin, otopark ile ilgili diger hususlarin gosterildigi, projeyi hazirlayan mimarin
imzasmin oldugu asagidakileride igerir,Ozel Hastane binasi insa edilecek yer, belediye ve miicavir alan smirlari iginde ise ilgili belediye; miicavir alan
diginda ise valilik tarafindan onaylanan 3 takim olarak hazirlanan mimari projeler.1) 1/500 veya 1/200 6lgekli vaziyet plani,2) 1/100 veya 1/50 dlgekli
tiim kat planlari, 3) Bir tanesi ameliyathaneden gegen en az iki kesit halinde olan, yatak kapasitesi elli ve iizerinde olan hastane projelerinde ise ayrica
Onem arzeden; rampali giris, bodrum ve benzeri noktalardan gecen, en az ii¢ kesit ve 1/20 6lgekli sistem detaylar1 ve tiim cepheler.

Eksiklik yoksa Bakanlhiga
intikal ettigi tarihten itibaren
otuz giin(30)
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Ozel Hastane Faaliyet Bagvurusu

1-Bagvuru dilekgesinde (Hastanenin adi, agik adresi, telefonu, Hastane sahibinin agik ismi, Hastanenin ne kadar kapasite ile faaliyete gegirilecegi
belirtilir) Hastane sahiplik dilekgesi 2 --Ambulans ruhsatinin veya ambulans hizmetleri s6zlesmenin onayh drnegi (7/24 saat hastane biinyesinde hizmet
verecegine dair ibare bulunacak) a-Acil Yardim Ambulans1 Uygunluk Belgesi b-Ambulans servisi uygunluk belgesi 3 -Mesul Miidiir i¢in ruhsat
bagvuru dosyasinda bulunmasi gereken bilgi ve belgeler 4-Mesul Miidiir Yardimeisi igin ruhsat bagvuru dosyasinda bulunmasi gereken bilgi ve belgeler
5 -Camagirhane ve mutfak (personel hasta ve refakatci diyet yemek sunumlarmin belirtildigi) hizmetlerinin digsaridan satin alinmasi halinde, taraflar
arasinda yapilan sdzlesmenin drnegi ve hizmet veren sirkete ait Ticaret Odasi Faaliyet Belgesi, Eger hizmetler hastane biinyesinde karsilanacak ise
hizmetlerin eksiksiz, tam ve kesintisiz olarak saglanacagina dair mesul miidiirlik taahhiitnamesi. a-Sozlesme ash veya noter onayli b-Ticaret Odas1
Faaliyet Belgesi ash veya noter onayli 6rnegi 6 --Hastanede diyetisyen bulunmuyor ise mutfak hizmetleri igin sirket diyetisyeninin s6zlesme 6rnegi ve
diploma 6rnegi 7--Hastanenin hizmet verecegi goriintiileme cihazlarinin ilgili kurumlarca (TAEK) diizenlenmis onayli izin belgeleri drnekleri, 8 Ek-1'de
gosterilen personelin sayisi, ismi, unvani, uzmanlk dal veya mesleki bilgileri ihtiva eden personel listesi, gegici zamanl galisan tabipler de dahil
tabiplerle yapilmis s6zlesmelerin asli veya mesul miidiir tarafindan tasdikli 6rnekleri 9--Hasta yatak sayis1 100 ve iizeri olan hastanelerde solunum
yahtim gereken hastalar igin en az bir yalitim odas1 ayrilir. 10--ilgili belediye veya yetkili merci ile yapilan tibbi atiklarin imhasma dair protokol (Yetkili
merciden alinmasi1 durumunda belediyeden onayl yetki belgesi asli veya noter onayli)

Eksiklik yoksa Bakanhga
intikal ettigi tarihten itibaren
otuz giin(30)
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Ozel Hastanelere Uzmanhk Dah lave Edilmesine iligkin islemler

1--Talebin dayandigi Ozel Hastaneler Yonetmeligi mevzuat maddesini belirtir dilekge -Gegici kadro gerelince yapilan brans ilaveleri Faaliyet izin
Belgesi-II ye, kadrolu brans ilaveleri Faaliyet izin Belgesi-I 'e Miidiirliiliimiizce islenir. 2 --Miidiirlik onaymin da bulundugu ilgili dal uzman raporu 3 -
Ruhsata esas Bakanlik onayli mimari proje (3 adet ) -Bransla ilgili mahaller miiellif mimarca gosterilir.(Kardiyoloji, ortopedi, ruh sagligi, enfeksiyon
hastaliklari gibi ) 4-- Faaliyet izin Belgesi-1 veya Il 5 --Hekim baslayisina iliskin belgeler

7 Giin
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Ozel Hastanelere Sorumlu Mesul Miidiir islemleri

1-Dilekge Resmi veya 6zel herhangi bir baska iste ¢alismadiginin beyani 2 --Mesul Miidiir S6zlesmesi Noter onayli veya Miidiirlik¢e onayl drnegi 3-
Y onetim kurulu karar1 veya sirketin imza sirkiistinde yetkilendirilmis kisinin onay1 4-- Tiirkiye’de en az bes yil tabiplik yaptigini gosteren belge
(Belgenin asli veya miidiirliik¢e onayli 6rnegi ) ( en az iki y1l 6zel ya da kamu hastanesinde ¢aligmis olmali) 5 --T.C. kimlik numarasi beyam 6-- il
saglik Mudirligii Onayh Diploma ve Uzmanlik Belgesi Sureti (Noter onayli veya Miidiirliikge onayl rnegi) 7 --2 adet vesikalik fotograf (Son alt1 ay
iginde ve taninmasina engel olmayacak sekilde gekilmis) 8-- Adli sicil kaydinin beyam 9-- Tabip Odas1 Kayit Belgesi 10-Ikametgah belgesi 11 Not:
Gorevlendirilen hekimin hastanenin kadrolu hekimi olmasi gereklidir.

7 Giin
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0zel Hastane Mesul Miidiir Yardimeisi Islemleri

1--Mesul Miidiir dilekgesi (mesul miidiir yardimeisi atadiklarina dair) 2-Mesul Miidiir Yardime: Sozlesmesi 3--Tiirkiye’de en az bes yil tabiplik
yaptigim gosteren belge ( en az iki yil 6zel ya da kamu hastanesinde galigmis olmali) 4-- T.C.kimlik numarasi beyani 5--il saglik Miidiirliigii Onaylt
Diploma ve Uzmanlik Belgesi Sureti (Noter onayli veya Miidiirlik¢e onayli 6rnegi) 6-- 2 adet vesikalik fotograf (Son alt1 ay i¢inde ve taninmasina
engel olmayacak sekilde ¢ekilmis) 7-- Adli sicil kaydinin beyam 8 -Tabip Odas1 Kayit Belgesi 9- ikametgah belgesi 10- Not: Gorevlendirilen hekimin
hastanenin kadrolu hekimi olmasi gereklidir

7 Giin
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(Ozel Hastanelerin Kapanis Islemlerinin Yiiriitiilmesi

Saglik Bakanhgmm hastanenin kapanmas: ile ilgili yazis1 ya da Ozel Hastanelerin gegici kapanma talep yazisi, Hastane agilis ruhsati, faaliyet izin
belgesi, mesul miidiir ve mesul miidiir yardimcilig1 belgeleri, Hastane arsivi

28

Ozel Hastanelerin Ruhsatlandirilmasma iliskin islemler

Ruhsat basvuru dosyasinda bulunmasi gereken bilgi ve belgeler sunlardir: a) Hastanenin adini, hastanenin yerini, agik adresini, telefonunu, hastane
sahibinin agik ismini, hastane yapisi ve yapmin niteliklerini, hastanede hangi uzmanlik dallarinda hasta kabul ve tedavi edilecegini, hastanenin hasta
yatak sayisi, yogun bakim yatak sayisi ile gézlem yatak sayisi belirtilir bagvuru dilekgesi, b) Bakanlik tarafindan verilmis on izin belgesi, ¢) Binanin
projesini hazirlayan mimar, imar ile ilgili mevzuata gore belediye veya valilik tarafindan onaylanmis tam takim mimari proje iginde; 1/500 veya 1/200
6lgekli vaziyet plani, 1/100 veya 1/50 6lgekli tiim kat planlari, bir tanesi ameliyathaneden gegen en az iki kesit ve tiim cephelerin yer aldigi en son onaylt
{i¢ takim mimari proje, ¢) imar ile ilgili mevzuata gére alinmus olan yap1 kullanma izni belgesinin her iki tarafi belediyece ya da miidiirliik onayl 6rnegi,
d) Yangma kars1 gereken tedbirlerin alindigima iliskin olarak ilgili mevzuata gore yetkili mercilerden alinmus olan belge, ¢) ~ Ozel hastane bir sirket
tarafindan agilacak ise sermaye durumunu ve sirket ortaklarim gosteren ticaret sicil gazetesinin asli veya miidiirliikge onayli 6rnegi veya vakif tarafindan
acilacak ise vakif senedinin miidiirliikge onayli bir 6rnegi, f) Ozel hastane agma ruhsat harcinin tahsil edildigine iliskin vergi dairesi alindist, g)  Ozel
hastane agihs ruhsat bedeli alindisi, g) ilgili mevzuata gére yetkili merciden alinmis olan depreme dayaniklilik raporu ve raporun iniversite harici
merciden alinmasi halinde raporu diizenleyen kurum/kurulus ve imzalayan kisi veya kisilerin onayl yetki belgeleri 6rnekleri, h) Mesul miidiir ile ilgili
olarak; 1) Ozel hastanede mesul miidiir olarak gahisacagina iliskin miidiirliikge tasdikli mesul miidiirliik s6zlesmesi, 2) Tiirkiye’de iki yili kamu yada
6zel hastanelerde olmak iizere en az bes y1l tabiplik yaptigini gosteren belgelerin asli veya miidiirliikge onayli 6rnegi, 3) Resmi veya 6zel bagka
herhangi bir iste ¢alismadigin1 beyan eden dilekgesi, 4) T.C. kimlik numarasi beyani, 5) Diplomasi ile var ise uzmanlik belgesinin miidiirliikge
tasdikli birer 6rnegi, 6) Tanmmasina engel olmayacak sekilde ¢ekilmis iki adet vesikalik fotografi, 7) ~ Adli sicil kaydi beyani, 8) Tabip odasi kayit
belgesi, 9) Adres beyan, 1) flgili mevzuata gére diizenlenmis tibbi atik raporu, i) Hastanenin giindelik yatak iicretleri teklif belgesi. ilgili dal uzman
raporlari, miisterek teknik rapor, Ek-3’e gore bulunmasi zorunlu tibbi arag ve gereglerin eksiksiz ve tam olduguna dair miidiirliikge onaylanmus belge, Ek-
4’e gore bulundurulmasi zorunlu ilaglarin eksiksiz ve tam olduguna dair Miidiirlik¢e onaylanmis belge, Ek-5’e gore acil tinitesinde bulunmasi zorunlu
ilaglarin eksiksiz ve tam olduguna dair Miidiirliikk¢e onaylanmis belge, Ek-6’ya gore acil iinitesinde bulunmasi zorunlu arag ve gereclerin eksiksiz ve tam
olduguna dair Miidiirliikge onaylanmis belge,

Eksiklik yoksa Bakanliga
intikal ettigi tarihten itibaren
otuz giin(30)
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Ozel Hastane Sahiplik Devir Islemleri

1-- Devre iliskin devreden / devralan taraflara ait hastane mesul miidiirliigiiniin / sahipliginin dilekgesi 2 --Hastane igletmesinin devrine iligkin s6zlesme
asli veya noter onayl 6rnegi (sozlesmeyi imzalayan taraflarin ismi imzasi ve kasesi olacak sekilde) 3 --Devreden ve devir alan sirketlere ait imza
yetkisine sahip kisilerin imza sirkiilerinin ash ya da noter onayli 6rnegi 4-- Valilik¢e alinan makam onay say tarihinde devreden sirket adina intikal
etmis ihtiyati tedbir veya haciz karar yoktur belgesi 5 --Devreden devir alan sirketlerin en son durumunu gésteren ortaklar kurulu karari veya yonetim
kurulu kararinin yaymlandig ticaret sicil gazetesi asli veya noter onayli 6rnegi (yayimlanmamus ise yayimlanmama gerekgesinin belirtildigi ticaret sicil
memurlugundan aliman yazi 6 --Devreden/ devir alan sirketlerin Yonetim Kurulu/Ortaklar Kurulu karar1 (asli veya noter onaylr) 7 --Yeni
sirket sahipligi ile yapilmis sdzlesmeye istinaden Mesul miidiir ve mesul miidiir yardimcis: dosyalar1 8-- Yeni sahip sirket ile belediye arasinda yapilan
tibbi atik sozlesmesi 9-- S6zlesme ile satin alinan hizmetlerin yeni sirket sahipligi ile yapilmast a) Ambulans hizmetleri sozlesmesi  b)Camagirhane ve
mutfak hizmetleri s6zlesmesi ( ilgili firmanin oda kayit belgesi) c) Yeni sahiplik adina diizenlenen acil yardim ambulans1 uygunluk belgesi 10-- Yeni
sirket sahipligi ile yapilmis personel s6zlesmeleri ve dosyalart; 11--Calisan tiim personelin il saghk Miidiirliigii tarafindan onaylanmus personel listesi
Devreden sirkete ait Ruhsat, Faaliyet izin Belgesi, Faaliyet izin Belgesi-1I, Mesul Miidiir, Mesul Miidiir Yardimcis: Belgelerinin il saglik Midiirliigiine
teslim edilmesi

15 Giin
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(Ozel Hastane Cihaz ilavesi

1---Mesul miidiirliik dilekgesi (talep dilekgede ayrintili belirtilmeli) 2-- Miidiirlik onaymin da bulundugu ilgili dal uzman raporu (Bagvuru uygun
goriiliirse Miidiirliigtimiizce diizenlenecektir.) 3 --Ruhsata esas Bakanlik onayli proje (Yerlesim degisikligi yok ise 3 adet ruhsata esas projede miiellif
mimar tarafindan cihazin yerlesimi gosterilecektir.) 4--- Cihaza ait TAEK Belgesi (Radyoaktif Isin yayan cihazlar igin) 5-- Faaliyet izin Belgesi-1I 6---
Rontgen teknisyeni istihdamu (eger cihaz rontgen teknisyeni tarafindan kullamlacak ise)

15 Giin
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Ozel Hastane Isim Degisikligi

1--Sirket tiirtine gore; Anonim sirkette Yonetim kurulu karari / Limited sirkette Ortaklar kurulu karart Asli/Noter Onayli 2-- Yo6netim Kurulu Kararimin
Yaymmlandig: Ticaret Sicil Gazetesi Onayli Ornegi, Yaymlanmamus ise yaymlanmama gerekgesinin Ticaret Sicil Memurlugundan alinan yazi 3 -
Sirketlere Ait imza Yetkisine Sahip kisilerin imza sirkiisiiniin yer aldig1 onayli belgenin asli ya da noter onayh 6regi 4-- Ozel Hastane Ruhsati, Faaliyet
izin Belgesi, Faaliyet izin Belgesi-II, Mesul Miidiir ve Mesul Miidiir Yardime1 Belgeleri

15 Giin
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Ozel Saglik kuruluslarmda Hekim ve Yardime1 Saglik Personellerine
Personel Caligma Belgeleri Diizenleme Islemleri

1-  Kurulus Ust Yazist ( Kimin yerine ve calisma seklini belirtir olmal)) 2- Dilekce (Kisinin herhangi bir 6zel ve kamu kurulusunda galisip
calismadigim da belirtir olmali) 3-  Tabip Odas1 Kayit Belgesi 4- Diplomasi ve varsa Uzmanlik Belgesi asli 5-  imza sirkiisii asli (Hekimler igin) 6-
Hizmet sozlesme ash (¢ahisma saatleri belirtilmeli 7-  Adli Sicil Kaydi veya Beyam 8- Adres Beyan1 9- T.C. Kimlik No ve Niifus Ciizdan Ornegi
10-SGK__ise Giris Bildirgesi 11- 2 adet fotograf

5 Giin
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Ozel Hastane Sozlesme ile Satin Alinan Hizmetlerin Faaliyet {zin
Belgesi-II” ye Islenmesi

1--Mesul Miidiir dilekgesi 2-- Sozlesme ve imza sirkiisii ( her iki tarafa ait) 3-- Hizmet satin alinan laboratuvar /iinitenin uygunluk belgesi veya
ruhsatinin noter onayli veya ash gibidir onayli belgesi. (Kurumsal ve SKYS ‘den kuruluGun faal olup olmadigi kontrol edilir.) 4 --Faaliyet izin Belgesi-II

7 Giin
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Ozel Tip Merkezleri ( A ve B Tipi Tip Melezlerinde Ruhsatname
Basvurusu Igin Gerekli Belgeler)

1- Tip merkezi isleteninin, adi veya ticari unvani ile agmak istedigi kurulusun adini, agik adresini, faaliyet gosterecegi uzmanlik dallari ve tiiriinii belirten
ve merkezin agilist ile ilgili islemlerinin baglatilmasini talep eden imzal basvuru dilekgesi, 2- Tip merkezleri i¢in, Bakanlik¢a verilmis 6n izin belgesi ve
On izne esas mimari proje, 3- Binanin, "tip merkezi veya 6zel saglk tesisi" olarak yap1 kullanma izni belgesi, 4- Tip merkezinin oldugu binada
27/11/2007 tarihli ve 2007/12937 sayili Bakanlar Kurulu Karart ile kabul edilerek 19/12/2007 tarihli ve 26735 sayili Resmi Gazetede yayimlanan
Binalarin Yangmdan Korunmasi Hakkinda Y6netmelik hiikiimlerine uygun sekilde yangin igin gerekli tedbirlerin alindigin, tesisatin kuruldugunu ve
binanin bu agidan uygunlugunu ayrinttl olarak gosteren ve yetkili merciden alinan belge, 5- Tip merkezi binast igin ilgili mevzuata gére alinmis depreme
dayaniklilik raporu, 6- Tip merkezi ticaret sirketi tarafindan agilacak ise, sirket ortaklarini gosterir ticaret sicili gazetesinin ash veya noter tasdikli sureti
ile sirket ortaklarinin tamaminin tabip olduklarim belgelemek iizere ortaklarm diplomalarinin, varsa uzmanlik belgelerinin Midiirliikge tasdikli suretleri;
tip merkezi gergek kisi/kisiler tarafindan agilacak ise fakiiltesi diploma/diplomalari ve varsa uzmanlik belgelerinin Midiirliikge tasdikli suretleri, 7-
Yonetmeligin 25 inci maddesine gore laboratuvar ile radyoloji hizmetlerinin gerek tip merkezi biinyesinde ve gerekse hizmet satin alma yoluyla nasil
yiiriitiilecegini gosterir belgeler, 8- Tip merkezi tam donanimli acil yardim ambulansi bulunduruluyor ise, Ambulanslar ve Acil Saglik Araglari ile
Ambulans Hizmetleri Y6netmeligine gére alinmis Ambulans Uygunluk Belgesinin Midiirliikge tasdikli sureti; ambulans hizmeti sunan 6zel bir kurulus
ile sozlesme yapilmus ise, Ambulans Servisi Uygunluk Belgesinin noter tasdikli, hizmet s6zlesmesinin 1slak imzali veya noter tasdikli sureti;
Yonetmeligin 24 {incli maddesinin sekizinci fikrasina uygun ve ambulans hizmetinin karsilandigina dair Saglik Miidiirii tarafindan onayli belgenin noter
tasdikli sureti, 9- Mesul miidiiriin, tip merkezinde mesul miidiir olarak ¢aligacagima dair 1slak imzali veya noter tasdikli mesul miidiirlik s6zlesmesi;
Yonetmeligin 16 nc1 maddesinin dordiincii fikrasina gore mesul midiirliik yapmaya engel halinin bulunmadigim gosteren belgeler; mesul miidiire ait
diploma ve var ise uzmanlik belgesi ile niifus clizdanmin Miidiirlikge tasdikli sureti ve iki adet vesikalik fotograf, a- Tip merkezi isleteni sirket
bakimindan, mesul miidiir sirket ortag1 degilse sirket miidiirii ile mesul miidiir arasinda imzalanan sdzlesme; sirket miidiirii ile mesul miidiir sirket ortagi
ise, -sirket miidiiri, mesul miidiir olamaz- sirket miidiirii ve mesul miidiir arasinda imzalanan sézlesme, b- Tip merkezi isleteni gergek kisiler ve mesul
miidiir de ortak ise, diger ortaklarin mesul miidiirlik konusunda yazili ve imzali riza beyanlar1 veya mesul midiirliik yapacak ortak ile diger ortaklar
arasinda bu konuda yapilan sozlesme; mesul miidiir ortak degil ise, biitiin ortaklarla yapilan sézlesme),11- EK-5’e gore tip merkezinde tam zamanl
calisacak asgari sayidaki uzman tabipleri ve kismi zamanli galisacak uzman tabiplerin/tabiplerin, diplomalari/uzmanlik belgeleri ile hizmet s6zlesmeleri;
sadece nobet hizmeti sunacak olan tabip veya tabiplerin diplomalari, varsa uzmanlik belgeleri ve ndbet hizmeti ile ilgili s6zlesme/sdzlesmeler; tabip
harici saghk ¢alisanlarimin hizmet s6zlesmeleri ve diplomalari (diploma ve uzmanlik belgeleri ile s6zlesmelerin, asli goriilmek sartiyla Miidirliik tasdikli
suretleri; istenilir ise sozlesmeler 1slak imzali verilebilir), 12- Tip merkezinde bulunmasi zorunlu tibbi donanimin (cihazlar igin marka, seri numarasi
veya bu numara yerine gegen bilgiler olacak sekilde) ve ilaglarin, isim ve say1 olarak belirtilen mesul miidiir imzal listesi, 13- Camagirhane ve/veya
mutfak hizmetlerinin disaridan satin alinmasi halinde, taraflar arasinda yapilan sozlesme/sozlesmelerin mesul miidiir tasdikli suretleri ve hizmet veren
sirket/sirketlere ait ticaret odasi faaliyet belgesi/belgeleri, 14-Tibbi Atiklarin Kontrolii Yonetmeligine gore diizenlenmis tibbi atik raporu ve tibbi
atiklarin bertarafi i¢in ilgili merciyle yapilmis s6zlesme.

30 giin
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Ozel Hastane Yerlesim ve Yatak Artirum Talebi

1--Mesul miidiir dilekgesi 2-- 1 adet Ruhsata esas proje ve 3 adet tadilat projeleri 3 --Faaliyet izin Belgesi 4- NOT: ilave yatak artirimlarinda OHY
‘ne gore uygun olarak ruhsata esas proje ile ayni 6lgekte olmak kosulu ile miiellif mimari tarafindan onayli olarak 3 adet diizenlenecek A4/A3 vb.
boyutta plan ¢izimi (degisim yapilan alanlar i¢in) ve 3 takim ruhsata esas proje tarafimiza gonderilmelidir.

15 Giin
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Tip Merkezlerinin devri ve bagka bi yere nakil islemleri

Her ne sebeple olursa olsun devir talep tarihi itibariyle aktif olarak faaliyet gostermeyen 6zel saghk kuruluglar devredilemez. Faaliyette olan 6zel saglik
kuruluglarinin devri halinde, EK-1/b’deki belgeler ile birlikte Miidiirlige basvurulur. Bagvuru tizerine, 13 iincii maddeye gore islem yapilarak yeni
isleten adina ruhsatname diizenlenir. 2) Tip merkezini devralan, tip merkezinin ruhsatinda kayith uzmanlik dallar ile ¢ahstirdig: tabip ve planlamaya
dahil tabip harici saglik ¢alisani agisindan, 9 uncu maddeye uymak zorundadir. (3) Saghk kuruluslarimn devri halinde, son dort ay i¢inde yapilmig
denetimde eksiklik ve/veya uygunsuzlugunun bulunmadigi ve hizmet alanlarinda degisikligin olmadigi durumlarda, Teknik inceleme Ekibi tarafindan
yerinde incelemenin tekrarlanmasma gerek olmadan EK-1/b’deki belgeler degerlendirilerek, devralan adina ruhsatname diizenlenir. (4)  Saglik
kurulugunu devralan kisi, kesin devir tarihinden itibaren en ge¢ on bes is giinii iginde ruhsat almak amaciyla Miidiirliige bagvurmak zorundadir. Devralan
kisi adina Bakanlik¢a ruhsat diizenleninceye kadar, ancak eski isleteninin ve mesul midiiriniin sorumlulugunda saglik kurulugu faaliyetine devam
edebilir. (5) Devir yapilmasima ragmen, on bes is giinii iginde bagvuru yapilmadiginin ruhsat diizenlemesi sirasinda veya sonrasinda belgesiyle tespiti
halinde, devralan adima ruhsat diizenlenmesi iglemlerine devam edilir. Ancak ruhsatlandirma igleminin akabinde saglik kurulusunun faaliyeti, EK-6’daki
denetim formunda gosterildigi gibi bir giin sireyle durdurulur. (6)  Saglik kurulusunun denetimi sirasinda tespit edilen eksiklik ve/veya
uygunsuzluklardan dolay: devralan, devredenin sorumluluklarini da almug sayilir. Denetim sirasinda tespit edilen eksiklik ve/veya uygunsuzluklardan
dolay1 devredene verilen siire, devralanin talebi halinde yeniden verilir. Saglik kurulugunun faaliyetinin durdurulmasi halinde devralan, faaliyet durdurma
stiresinin tamamlanmasim beklemek zorundadir. (7)  Saglik kurulusunun aym ilge smirlari iginde bagka bir adrese nakledilmek istenmesi halinde, tip
merkezi binasi i¢in on izin alinmasi sartiyla, nakil talep dilekgesi ve EK-1/c’deki belgelerle birlikte Miidiirliige bagvurulur. Bagvuru, 13 iincii madde
uyarinca degerlendirilir ve ruhsat diizenlenir. (8) (Ek:RG-11/7/2013-28704) A veya B tipi tip merkezleri C tipi tip merkezine doniisemez.

15 Giin

37

(Ozel Hastane statiisiinde birlesme ve tasinma bagvuru is ve islemleri

Ozel hastanenin birlesme ve tasmmasina iliskin bagvuru dilekgesi

15 Giin
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Psiko- Teknik Degerlendirme Merkezleri

1- Karayollari Trafik Yonetmeligi Ek-4 Sayili Cetvel Dayanak: 2918 Sayili Karayollar1 Trafik Kanunu Psiko-teknik degerlendirme merkezi agmak
isteyen kisi asagida belirtilen belgeler ile isyeri agmak istedigi ilin il saglik miidiirligiine basvurur. a- Bagvuru sahibinin psiko-teknik degerlendirme
merkezi agmak istedigine dair dilekge, b- Merkezde ¢alisacak kisinin psikolog iinvanmni (Universitelerin Fen-Edebiyat ve Edebiyat Fakiiltelerinin 4
yillik Psikoloji Boliimii mezunlari) tagidigim belgeleyen diplomanin noter tasdikli 6rnegi (Merkezde galisacak psikologlarin birden ¢ok olmasi
durumunda herbiri i¢in ayr belge istenir), c- Psiko-teknik degerlendirme merkezinin ilge saglik miidiirliigii tarafindan onaylanmus krokisi, d-
Merkezde, psiko-teknik degerlendirme i¢in kullanilacak ve bu Cetvelde genel esas ve usulleri belirtilen trafik alanda gelistirilmis bilgisayar destekli
testlerin Tiirkiye toplumu 6zelliklerine gore hazirlanmis norm ¢aligmasina sahip oldugunu gosterir belge ornegi, e-Test cihazinin TSE veya CE belgesi,
f-Yetkili mercilerden alian yangim raporu, g-Test odasina ait ses dl¢lim raporu, h-Belediyeden isyeri agma izin belgesi

30 giin
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Muayenehaneler ile ilgili islemler

1) Muayenehanenin agilacag: adresi, calisma saatlerini belirten uygunluk belgesi diizenlenmesini igeren dilekge, 2) Muayenehanenin oda esasinda biitiin
mekanlarinin ne amagla kullanilacagin gosterir mimar tarafindan ¢izilmis en az 1/100 dlgekli ve Miidiirliik tarafindan yerinde bizzat goriilerek dogrulugu
onaylanmis plan rnegi, 3) Muayenehane agacak olan tabibin diplomasinin ve varsa uzmanlik belgesinin Miidiirlikkge tasdikli sureti ile ti¢ adet vesikalik|
fotografi, 4) Muayenehanede kullamilacak ve bulundurulmasi mecburi asgari tibbi malzeme ve donanim ile ilag listeleri dikkate alinarak hazirlanmus,
Miidirliik tarafindan yerinde bizzat goriilerek dogrulugu onaylanmus asgari arag-gereg Ve ilag listesi, 5) Binanin yap1 kullanma izin belgesinin ash ya da;
miidiirliikge onayl sureti, 6) Binann, ilgili mevzuata gére alinnug depreme dayamkhhik raporu ( Yap: ruhsati ve yapr kullanma izin belgesi bagvurusu,
2/11/1985 tarihli ve 18916 sayih Resmi Gazetede yayimlanan Planh Alanlar Tip imar Yonetmeligine gore 19/08/2008 tarihinden sonra yapilmis
binalarda istenmez.), 7) Binada, ilgili mevzuata uygun sekilde yangmn icin gerekli tedbirlerin alindigin, tesisatin kuruldugunu ve binanmn bu agidan
uygunlugunu ayrintili olarak gosteren ve yetkili merciden alinan belgeyi ( Yapi ruhsati ve yapi kullanma izin belgesi basvurusu, 2/11/1985 tarihli ve
18916 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Planh Alanlar Tip Imar Yénetmeligine gore 19/08/2008 tarihinden sonra yapilmis binalarda istenmez.) 8)
Calisan personelin is sozlesmesi ve Sosyal Giivenlik Kurumu kaydi ile saghk calisanlarimin hizmet sozlesmeleri ve miidiirlik onayli diploma;
fotokopileri, 9) Tibbi Atiklarin Kontrolii Yonetmeligine gore diizenlenmig tibbi atiklarm bertarafi i¢in ilgili kurumla yapilmis sézlesmeyi. 10) Niifus
Ciizdan1 Fotokopisi, 11) Adli Sicil Kaydi, 12) Tabip Odasma Uyelik Belgesi, 13) Ogretim iiyelerinin Yiiksek égretim kurumlarinda yalnizca egitim ve
aragtirma faaliyetlerinde bulunacagi doner sermaya faaliyetleri kapsamuinda gelir getirici faaliyetlerde bulunmayacagmi belirten yiiksek ogretim
kurumundan alinan yazi, 14) Ruhsat ticretini gosterir dekont

30 Giin
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Saglik Kabini ile ilgili islemler

1.Saghk kabini agma hak ve yetkisine sahip kisinin dilekgesi, 2.Saglik kabini agmak isteyen kisinin noter onayl diploma 6rnegi (ebelik, hemsirelik veya
saglik memurlugu alanindaki egitime ait), 3.Niifus  kagidi 6rnegi, 4. 2 adet vesikalik fotograf, 5. ikametgah belgesi, 6.Saglik kabinin, bulundugu
yerlesim yerindeki saglik ocagi hekimince aslina uygun olduguna dair onayl krokisi, 7.Saglk kabininde bulundurulacak tibbi malzeme listesi (Ek-4’de
yer alan Saglik Kabinlerinde Bulundurulabilecek Tibbi Malzemeler Listesi’nden olusturulacaktir), 8.Saglik kabininde verilecek hizmetlerin listesi (Ek-
5’te yer alan Saglik Kabinlerinde Sunulabilecek Hizmetler Listesi’nden olusturulacaktir), 9.Saglik kabininin bulundugu yerlesim yerindeki saglik ocag
hekimi tarafindan s6z konusu saglik kabininin a¢ilmasinin, bu Genelgede yer alan diizenlemeler agisindan, uygun olup olmadigma dair 6n denetim
raporu, 10.Ortaklik halinde agilacak saglik kabinleri i¢in, saglik kabininin biitiin ortaklarmi gésteren Ticaret Sicili Gazetesi ile biitiin ortaklarin ebe,
hemsire ve saglik memuru (toplum saghgi bolimiinden mezun) oldugunu gosterir belgeler, Ortaklik halinde agilacak saglk kabinleri igin, B- Saglik
kabininin ebe, hemsire ve saglik memurlar (toplum sagligi béliimiinden mezun olanlar) tarafindan ortaklik halinde agilmak istenmesi durumunda,
yukaridaki maddenin (a), (b), (c), (d), (), (f) ve (g) bentlerinde sayilan bagvuru belgeleri s6z konusu her bir ebe, hemsire ve saglik memuru i¢in ayr1 ayri
istenir. Ancak, bu belgeler saghk kabini adina diizenlenen tek bir dosyada birlestirilir.

Siire belirtilmemis

41

Optisyenlik ve Optik Uriinlerle ilgili islemler

1-Dilekge, 2- Diploma 6rnegi, 3- Miiessese sahibi ve mesul miidiiriin TC Kimlik fotokopisi, 4-Sirket ise ticaret sicil gazetesi, 5- Hizmet s6zlesmesi, 6-
2 adet fotograf, 7- saglk raporunu, 8- 1/100 6lgekli kroki veya plan, 9- Asgari Arag Gereg Listesi, 10- Yangina kars1 gerekli tedbirlerin alindigma dair
belge, 11- Teftis ve Denetim Defteri, 12- Recete Kayit Defteri, 13- Ruhsatname Bedeli

45 giin
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Optisyenlik Miiesseselerinin Devri ve Nakli islemleri

1) Optisyenlik miiessesesinin ayni il igerisinde baska bir adrese nakli halinde, sahibi veya mesul miidiirii tarafindan miiessese olarak kullanilmak
istenilen yerin adresinin de belirtildigi bir nakil talep dilekgesi ile birlikte 7 nci maddenin ikinci fikrasinin (f) ve (8) bentlerinde belirtilen belgeler il
miidirliigiine sunulur. (2) Miiessesenin devri halinde, devir alacak gergek veya tiizel kisi; devir senedi, bir dilek¢e ve 7 nci maddenin ikinci fikrasinda
belirtilen belgeleri igeren bir dosya ile il miidiirliigiine bagvurur. Bagvurunun belirlenen sartlara uygun olmasi halinde ilgili adina yeni ruhsatname
diizenlenir ve 8 inci maddenin vedinci fikrasinda belirtilen islemler yapilir.

45 giin
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Tibbi Cihaz Satis Merkezleri

1-Matbu dilekge 2-hizmet sozlesmesi 3-Satis merkezi sorumlu miidiir, satis ve tanitim elemant, klinik destek elemani oarak gahstiracagi personellerin
TC kimlik numaralari ile caligacagr alanlari belirten yazili beyan 3-Bakanlik onayli yeterlilik belgeleri 4-Vergi levhas: 6rnegi 5-Sirket ise Ticari Sicil
Gazetesi 6- Imze sirkiisii 7- [lgili Merciden alman isyeri agma ve galistirma ruhsati 8-Satis merkezinin sats ve tanitimim gergeklestirecegi cihazlara ait
taahiitname 9-1/100 kroki 10- Yangin raporu 11-3 er adet resim

45 giin

44

Ortez-Protezleri Ismarlama Olarak iireten Ve/Veya Uygulayan
Merkezler ile Isitme Cihaz1 Satis ve Uygulama Merkezleri islemleri

1- Dilekge, 2- hizmet s6zlesmesi, 3-Diploma veya sorumlu miidiir sertifikasmnin 6rnegi, 4-Merkez sahibinin ve sorumlu miidiiriin T.C. Kimlik numaras1
beyani, 5-Sirket olmasi halinde, ticaret sicil gazetesi, vergi levhasi ve imza sirkiilerinin rnegi, 6- Sorumlu miidiiriin meslegini yapabilecegine dair
saglhk durum beyani, 7-1/100 6lgekli kroki veya plan, 8-Asgari cihaz ve malzemelerin listesi , 9-Yangina kars gerekli tedbirlerin alindigina dair alman

belge. 10-Adli sicil durum bevani. 11- 2 adet resim

45 giin
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Ozel Polikliniklerin izin ve Denetim Islemleri

1) Poliklinik isleteninin, adi veya ticari unvani ile agmak istedigi kurulusun adini, agik adresini, faaliyet gdsterecegi uzmanlk dallari ve turunu belirten
ve saglik kurulusunun agiligi ile ilgili iglemlerinin baglatiimasmni talep eden imzali bagvuru dilekgesi, 2) Miistakil binada ise, « saghk kurulusu”
kaydinin gosterildigi yapr kullanma izni belgesi, miistakil binada degil ise, bulundugu binanin yap: kullanma izni belgesi (yap1 kullanma izni belgesinin
ilgili belediyesince onayli 6rnekleri de olabilir), 3)  Poliklinik binasi miistakil ise, ilgili mevzuata gore alinmis depreme dayaniklilik raporu, 4)
Poliklinigin oldugu binada 27/11/2007 tarihli ve 2007/12937 sayili Bakanlar Kurulu Karari ile kabul edilerek 19/12/2007 tarihli ve 26735 sayili Resmi
Gazete'de yayimlanan Binalarin Y angindan Korunmasi Hakkinda Y 6netmelik hiikiimlerine uygun sekilde yangin i¢in gerekli tedbirlerin alindigin,
tesisatin kuruldugunu ve binanmn bu agidan uygunlugunu ayrintih olarak gosteren ve yetkili merciden alman belge, 5) Y 6netmeligin 10 uncu
maddesinin ikinci fikrasi uyarinca, hasta ve hasta yakinlari ile poliklinik caliganlari igin ti¢ aragtan az olmamak tizere imar mevzuatina uygun sekilde
otopark yeri ayrildigma dair ilgili belediyeden alinan yazi, 6) Poliklinigi agacak sirket ortaklarmi gosterir ticaret sicili gazetesinin ashi veya ash
goriilerek Midiirliik onayli ornegi ile sirket ortaklarmin tamamimin tabip olduklarini belgelemek iizere ortaklarin diplomalarinin, varsa uzmanlik|
belgelerinin Mudiirlikge tasdikli suretleri, sirket degil kisiler tarafindan agilacak ise, tip fakiiltesi diplomalari ve varsa uzmanlik belgelerinin Midiirlikge
tasdikli suretleri, 7) Y onetmeligin 25 inci maddesine gore aboratuar ile radyoloji hizmetlerinin gerek poliklinik biinyesinde ve gerekse hizmet satin
alma yoluyla nasil yiiriitiillecegini gosterir belgeler, 8)  Ambulans hizmeti, Y 6netmeligin 24 tincii maddesinin dokuzuncu fikrasinda gosterilen sekilde
verilecek ise buna dair isletenin yazili ve islak imzali beyani, kendisine ait tam donanimli acil yardim ambulansi olmasi halinde Ambulanslar ve Acil
Saghk Araglari ile Ambulans Hizmetleri Y onetmeligine gore alinmus Ambulans Uygunluk Belgesinin Midiirlikge tasdikli sureti, ambulans hizmeti
sunan 6zel bir kurulus ile s6zlesme yapilmug ise, Ambulans Servisi Uygunluk Belgesinin ash goriilerek Miidiirlikk onayl 6rnegi, hizmet sézlesmesinin|
1slak imzal veya 1slak imzali ash goriilerek Midiirlik onayli 6rnegi, 9) Mesul miidiirtiin, poliklinikte mesul miidiir olarak ¢alisacagma dair 1slak imzal
veya slak imzal ash goriilerek Miidiirlik onayli mesul miidiirlikk s6zlesmesi 6rnegi, Y onetmeligin 16 nc1 maddesinin dordiinci fikrasina gore mesul
miidiirliik yapmaya engel halinin bulunmadigim gosteren belgeler, mesul miidiire ait diploma ve var ise uzmanhk belgesi, T.C. Kimlik Numarasi beyam
ve iki adet vesikalik fotograf, a) Poliklinik isleteni sirket ve ortaklardan baskas: sirket miidiirii ise, sirket miidiirii ile mesul miidiir tabip arasinda;
yapilan sézlesme, aksi halde, mesul midiirlik konusunda ortaklar kurulu karar defterinin ash goriilerek Miidiirliik onayli 6rnegi, b)  Poliklinik isleteni
gergek kisiler ise, diger ortaklarm mesul miidiirliik konusunda yazili ve imzali riza beyanlar1 veya mesul midiirliik yapacak ortak ile diger ortaklar
arasinda bu konuda yapilan s6zlesme, 10)  Poliklinik ortag: tabipler ile ve poliklinikte ¢alisacak tabip harici saglik ¢alisanlarinin ikiser adet vesikahk
fotograflari, 11) EK-5'e gore istihdamu zorunlu olan ve tabip harici saglik ¢alisanlarmin hizmet sozlesmeleri ve diplomalar: (diploma ve sozlesmelerin,
asl goriilmek sartiyla Miidiirliik tasdikli suretleri, istenilir ise sozlesmeler 1slak imzali verilebilir), 12)  Poliklinikte nobet hizmeti verilecek ise nobetgi
tabibin diplomasi ve var ise uzmanlk belgesi ile nobet hizmetine dair s6zlesme (diploma/uzmanlik belgesi ve sozlesme, ashi goriilmek sartiyla Miidiirliik|
tasdikli suretleri, istenilir ise s6zlesme 1slak imzali verilebilir), 13) Poliklinikte saglik insan giicii haricindeki galiganlarimn, isimleri ve mesul miidiir
tarafindan onaylanmug isim listesi ve T.C. Kimlik Numaralari, 14)  Poliklinikte bulunmasi zorunlu tibbi donanimun (cihazlar i¢in marka, seri numarasi
veya bu numara yerine gegen bilgiler olacak sekilde) ve ilaglarin, isim ve say1 olarak belirtilen mesul miidiir imzali listesi, 15) Tibbi Atiklarin Kontroli
Yonetmeligine gore diizenlenmis tibbi atik raporu ve tibbi atiklarm bertarafi i¢in ilgili kurumla yapilns s6zlesme.

30 giin
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Cerrahi Miidahale Birimleri

a) Saglk kurulusunun mesul mudirtnin, cerrahi midahale biriminden sorumlu olacak uzman hekimin adi ve soyadi, cerrahi midahale hizmeti
sunulacak cerrahi dal veya dallar1 belirten dilekgesi, b) Cerrahi miidahale birim sorumlusu uzman hekimin, uzmanlik belgesinin bir 6rnegi, cerrahi
miidahale hizmeti sunulacak cerrahi dal veya dallari belirten dilekgesi, niifus ciizdam 6rnegi ve iki adet vesikalik fotograf, ¢) Cerrahi miidahale
biriminde galisacak tiim uzman hekimlere ve en az bir anesteziyoloji ve reanimasyon uzmanma ait Miidiirliik¢e diizenlenen personel ¢alisma belgesinin
cerrahi miidahale birimi sorumlusunca onayh birer 6rnegi, d) Ambulanslar ile Ozel Ambulans Servisleri ve Ambulans Hizmetleri Yonetmeligine gore
verilmig olan Ambulans Uygunluk Belgesinin mes'ul miidiirce onayli 6rnegi veya saglk kurulusu, sz konusu hizmeti sunan kurulus ile hizmet
sozlesmesi vanmis ise Ambulans Servisi Uvounluk Beloesinin mesul miidiirce onavli érnedi ile noter onavl hizmet sdzlesmesinin érnedi_e)  Sashk

47

GETAT Unitesi

Siire belirtilmemis

1-Bagvuru dilekgesi 2-Bakanlik onayli uygulama sertifikas1 3- Asgari ilag listesi 4- Bulundurulmasi gerekli malzeme listesi 5- 1/50 dlgekli kroki 6-
Diploma 7- Varsa Uzmanlik Belgesi 8-Unite Uygulama merkezinde galisacak saglik personelinin egitim belgeleri 9-Unite uygulama merkezinde tiim
personeli gosteren liste 10- TC kimlik numarasi beyam 11-2 adet resim 12-Midiirliikce diizenlenen teknik rapor

Siire belirtilmemis
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Eksimer Laser Cerrahi Miidahale Birimleri

a)  Saglk kurulusunun mesul miidiirtiniin; Eksimer Laser Cerrahisi Uygulanacak Cerrahi Miidahale Biriminden sorumlu olacak uzman hekimin ad1 ve
soyadim belirtir dilekgesi, b) Eksimer Laser Cerrahisi Uygulanacak Cerrahi Miidahale Biriminden sorumlu olacak uzman hekimin uzmanlk belgesinin
bir 6rnegi ve iki adet vesikalik fotografi, ¢) Eksimer Laser Cerrahisi Uygulanacak Cerrahi Miidahale Biriminden sorumlu olacak uzman hekimin ve
eger varsa bu mildahaleyi yapacak diger uzman hekimlere ait personel ¢alisma belgeleri, d) EK-3’de belirtilen bulundurulmasi zorunlu asgari tibbi
malzeme ve donanim listesi, €) Eksimer Laser Cerrahisi Uygulanacak Cerrahi Miidahale Biriminde EK-3’de belirtilen mutlak bulundurulmasi gerekli
temel arag, gereg ve cihazlarin disinda ayrica yapacaklart miidahaleye ait her tiirlii arag, gereg, cihaz ve sarf malzemeleri ve acil durumlarda kullanilmak
tizere gerekli olan ilaglari bulunduracaklarma ve genel anestezi cihazi bulundurulmayacagina dair saglik kurulusunun mesul miidiir, sahip/sahipleri ve
Eksimer Laser Cerrahisi Uygulanacak Cerrahi Miidahale Birimi sorumlusu tarafindan imzah bir taahhiitnamenin yas imzal bir 6rneginin bagvuru
dosvalarina eklenmesi gerekmektedir

Siire belirtilmemis
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Medikal Gaz Depolama ve Satig Tesisi izin Belgesi

1-Ticaret sicil gazetesi ash veya onayli sureti 2-T1bbi gazlarin depolandigi alam gosterir plan 3-Sorumlu personelin ad1 ve meslegi 4-Faaliyetinde
bulunulan medikal gazlarin isim ve spesifikasyonlari 5-1. sinif GSM Ruhsati onayl: sureti 6-Har¢ makbuzu asli 7-Medikal gazlarin temin edildigi firma
ile yapilan anlasma Ornegi ve temin edilen firmanin izin belgesinin bir 6rnegi

Siire belirtilmemis
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Vereseli Eczane islemleri

1- Ruhsatname asli ve varsa mesul miidiirliik belgesinin ash 2- Veraset ilami 3-Feragatname/muvafakat name 4- Matbu form 5- Ozgegmis 6- Diploma
Ornegi 7- Goz raporu 8- Saglik raporu 9- Adli Sicil Kayd:
10-Vesikalik fotograf

30 Giin
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Serbest Eczane Agilmast

1- Matbu form, 2-Diploma 6rnegi 3- Mesleki Ozgegmis 4-Ayrilis belgesi 5- Goz raporu 6-Saglik raporu 7-Savcilik belgesi 8-Eczane Krokisi 9-
Vesikalik fotograf 10- Ruhsat har¢ makbuzu asli 11-Eczaci Odasi Kayit Belgesi 12-Eczane olarak kullamilacak isyerine ait yapi ruhsati veya yapi
kullamm izin belgesi

30 Giin




1- Matbu form, 2-Diploma  6rnegi 3-Mesleki Ozgegmis 4- Goz raporu 5-Saghk raporu 6-Saveilik  belgesi 7-Eczane  Krokisi 8-Vesi  kalik

52 Serbest Eczane Devri fotograf 9-Ruhsat  har¢ makbuzu ashi 10-Eczac1  Odasi Kayit Belgesi 11-Eczane olarak kullanilacak igyerine ait yap1 ruhsati veya yapi kullamim izin 30 Giin
belgesi 12-Eczane Devir Sozlesmesi i}
1- Matbu Form,2-Diploma 6rnegi 3-Mesleki Ozgegmis 4- Goz raporu 5-Saglik raporu 6-Saveilik belgesi 7-Eczane Krokisi 8-Vesikalik fotograf 9-
53 Serbest Eczane Nakli Eczac1 Odas1 Kayit Belgesi 10-Eczane olarak kullamlacak isyerine ait yapi ruhsati veya yapi kullanim izin belgesi 11-il disindan nakil gelmis ise ilgili 15 Gin
Saghk Miidiirliigiinden gonderilecek eczane dosyast ve iist yazi
54 Serbest Eczaneye Mesul Miidiir Atanmasi 1-D1}ekge 2-Muvafakatname 3—D|ploma ornegi 4-Mesleki Ozgegmis A5— QOz rgporu 6-Saghk raporu 7-Savcilik Abglgeﬂ S—Eczane Krokisi 9-Vesikalik 15 Giin
fotograf 10-Eczac1 Odasi Kayit Belgesi 11-Eczane olarak kullamlacak isyerine ait yapi ruhsati veya yapi kullamim izin belgesi
1-Kira Kontrat1 2-Elektrik,su ve diger abonelik s6zlesmeleri 3-Demirbas Faturalarinin Ash 4-Ikametgah Belgesi 5-Yap1 Kullanim Izin Belgesi
55 Muvazaa Arastirmast 6-Eczacinin  daha 6nce gorev yapmis oldugu illerde herhangi bir uyari veya ceza alip almadigi ve gorev basinda bulunmadigina dair bir tespitinin olup 25 Giin
olmadi$1 konusunda ilgili Saghk Miidiirliiklerinden alinan bilgi vazilari
56 Serbest Eczane Denetimleri Saglik Bakanliginca tanzim olunan Eczane Denetim Formunda ye alan bilgi ve belgeler 1Yl
57 Serbest Eczane Kapanist 'l-DAilAek.g;'eA,Z-RulAlsatname Asli ve Varsa Mesul Miidiirliik Belgesi Asli, 3-Uyusturucu/Psikotrop Ilag Tutanag, 4-ilag Iade Faturasi 5-Levhalarm 30 Giin
Indirildigine Dair Tutanak
58 Serbest Eczane lsim veya Belediyece Adres Degisiklii l-E-cAzaAcAlmn Beled(i}(/ede]} Aldig1 Adres ve K?pl Numarasi Degisikligine Dair Yazi, 2-Ruhsatname Asli, 3-Eczacinin Dilekgesi, 4-Eczac1 Soyadini 10 Giin
Degistiriyorsa Evlilik Ciizdaninin Fotokopisi
. . . 1-Ruhsatname ash ve varsa mesul miidiirliik belgesinin ash 2- Veraset ilami 3- Feragatname/muvafakatname 5- Ozgegmis 6- Diploma Ornegi 7- Goéz .
59 Serbest Vereseli Eczane islemleri raporu 8- Saglik raporu 9-  Adli Sicil Kaydi 10-Vesikalik fotograf 30 Giin
60 Kontrol, Teftis ve Denetim islemleri Kolluk kuwetleri tarafindan yapilan denetimlerde ele gegirilen kagak tirtinler 30 Giin
Ozel Hastaneler ve Poliklinikler i¢in: 1-Dilek¢e 2- Hastane ve Poliklinik ruhsatinin fotokopisi 3-Eczacimnin arkali 6nlii nufiis ciizdani fotokopisi 4-Regete
Bedelinin yatirildigina dair dekontMuayenehaneler I¢in:1-Dilekge 2-Recete talep eden doktorun Niifus Ciizdanmm arkali 6nlii fotokopisi 3-Regete
Bedelinin yatirildigia dair dekont Toplum Sagligi Merkezleri: 1- Dilekge 2-Regeteleri teslim alacak eczacinin Niifus Ciizdan veya Ehliyetin arkal onli
61 Yesil, Kirmiz1 ve Kan Uriinii Regeteleri Teslimi fotokopisi Devlet Hastaneleri: 1- Dilekge 2- Regeteleri teslim alacak eczaciun Niifus Ciizdani veya Ehliyetinin arkali onlii fotokopisi Kurum 1 Giin
Tabibplikleri: 1- Dilek¢e 2-Regeteleri teslim alacak kisinin Niifus Ciizdam veya Ehliyetinin arkali 6nlii fotokopisi 3-Recete Bedelinin yatirildigina dair
dekont Aile Hekimleri Igin: 1-Dilekge 2-Aile Hekimligi Sozlesme Fotokopisi 3-Arkali onlii niifiis ciizdan: fotokopisi 4-Recete  Bedelinin yatirildigima
dair dekont
62 Yesil, Kirmizi ve Kan Uriinii Regetelerinin Kontrolii Eczaneler Tarafindan Karsilanan Regetelerin ilk Niishalari ile Regete Dokiimleri 30 Giin
. . . T- Ecza Deposunun kurulacag: yerin onaylt "Tmar Plan1™ veya Y ap1 Kullanma Tzin Belgesi™ nin asli gibidir onayli fotokopisi 2- Deponun bolimlerini ve .
63 Ecza Deposu Agma, Kapama, Nakil Ve Devir Islemlen techizating Ef\qtprpn oda ve T\/Igiirzir]iiknp Znav]l kroki 3- Rir}f]ir‘qri cilzlunf tarafindan 1<||r||]ﬁ\rnr ise tir‘nrpgf sicil 0279}:9(inin q(]i Mecnl TI\J/ﬁidiir ortaklardan 30 Giin
64 Ecza Depolar1 Kontrole Tabi Sarf Cetvellerinin Kontrolii Kontrole Tabi ilaglar Sarf Cetvelleri 30 Giin
65 ilag ve Kozmetik Numune Alma Saglhk Bakanhigindan Gelen Yazilar 30 Giin
66 Miadi Gegmis Uyu§turu_cu ve PSl»k otrop Ilaqla{m ve Normal Regete ile 1-Eczanenin Uyusturucu Kayit Defteri, 2-imha Formu, 3-Miadi Dolan ilaglar 2Gun
Verilen Ilaclarm Imhasmm Saglanmasi
67 Endikasyon Dis1 ilag kullanim Onay1 1-Dilekge 2-Endikasyon Dis1 Ilag Talep Formu 3-Bilgilendirilmis Olur Formu 4-Regete 5-Rapor Siire belirtilmemis
68 Kayp, Calint1 ve Sahte Bildirimleri Tespit edilen veya kurumlardan bildirilen yazilar dogrultusunda 1 Gun
69 TNF-a Blokoérleri Eczanelerden il Miidiirliigiimiize gdnderilen TNF-a Blokérleri 30 Gun
70 Kigisel Tedavi Amac1.ile Yurtt.hsl'rfd.an Gelen ve Yurtdigina Cikan |-Dilekge 2-Giimrik Midirligi Yazist 30 Gun
Ilaclarla Ilgili Islemler.
71 Sikayetler ile Tlgili Islemler Dilekge, Mail, SABIM, BIMER Yolu ile Ulasan Sikayet Siire belirtilmemis
72 CKYS Veri Girisi Veri girisine esas belgeler Gunluk
73 Eczane Uygulamalari Projesi Veri Girisi Veri girisine esas belgeler Gunluk
74 Kozmetik Uriiniin Piyasa Gézetim ve Denetimi Bakanlik Yazilari Siire belirtilmemis
75 Ogrenci staj islemleri Matbu dilekge Siire belirtilmemis
1 - Ek-2'deki "Hizmet birimi ruhsat bagvuru formunun" doldurulmas,
2 - Hizmet biriminin bina ve yerlesim plan
3 - Hizmet birimi sorumlusunun;
- Noter onayh diploma sureti veya fotografli ¢ikis belgesinin asl,
- Deneyim sahibi oldugunu gosteren diger belgeler,
- 2 adet vesikalk fotografi,
- Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Numarasi
Kan Transfiizyon Merkezi Agilmasi, sorumlu hekimlik belgesi 4 - Bagvuru sirasinda yatirilmasi gereken ticretin yatirildigina dair banka dekontu,
76 diizenlenmesi ve ruhsatlandinlmast; Tiim yatakli tedavi kurumlart ile acil| 5 _ Kalite sistemine iliskin gerekleri karsilar nitelikte kalite ek kitabi veya ana dosyalarin yer aldig1 bilgisayar dokiimant ile; 30 giin igerisinde tamamlanir.

miidahale sartlarim tasiyan ve Bakanligin transfiizyon uygulamasi igin
gerekli gordiigii saglik kuruluglart TM agar.

- Gorev tamimlari,
- Organizasyon semas,
- Personel say1s1 ve niteligi,
- Hijyen kosullari,
- Bina ve ekipman,
- Standart Isletim Prosediirlerinin listesi (Bagis¢ilarin secim, red-kabul kriterleri, kan ve kan bilesenlerinin hazirlanmast, test edilmesi, dagitilmasi ve
imhasi, istenmeyen ciddi etki ve olaylarin kaydedilmesi ve raporlanmas ile ilgili).




7

Diyaliz Merkezlerinin Agilmasi ve Ruhsatlandiriimast; Universiteler,
Kamu ve Kuruluslar ile gercek ve Ozel hukuk tiizel kisiler

1- Diyaliz Merkezi plani, ~ 2- Hastane yap1 kullanim izin belgesi veya hastane yapim i¢in alinan Makam onay1, 3- Merkezin yangina kars1 giivenlik
tedbirlerini alindigini gosteren ve yetkili merciden (itfayiye Miidiirliigii) verilen rapor, 4- Su sistemi kapasitesi raporu,  5- Su analiz sonuglari, 6-
Tibbi donamim listesi, 7- Gorevlendirilecek Nefroloji Uzmani, Sertifikali tabib, Sertifikali personel, Teknik personel ve Diyetisyenin gorevlendirilme
yazilari, diploma ve sertifikalarm onayl rnegi, 8- Kullanilacak Hemodiyaliz Cihaz Markas1 imal tarihi, Imal edildigi iilke ve seri numaralarin belirten
liste, 9- Hemodiyaliz Cihazlari igin teknik servis s6zlesme Onayh 6rnegi

Dosya 15 is giinil igerisinde
tamalanir.

78

Tibbi Laboratuvar agilmasi; Ruhsatlandiriimasi; Universiteler, Kamu ve
Kuruluslari ile gergek ve Ozel hukuk tiizel kisiler

T- Tasmma/Birlesme/Devir gibl nedenlerle yeniden ruhsatlandirma gerekiiren qurumiar 1le yen agilacak tibbi laboratuvar igin, mesul mudur taraiidan
ek-2’de belirtilen belgelerle birlikte miidiirliige bagvuru yapilir. Dosyada eksiklik ve/veya uygunsuzluk olmamasi halinde, miidiirlik¢e olugturulacak
denetim ekibi tarafindan tibbi laboratuvar yerinde denetlenir. Denetimde eksiklik bulunmamast halinde, denetim raporu ve ruhsat basvuru dosyast
Bakanliga gonderilir.

a) Tibbi laboratuvarin devrinde; devir tarihinden itibaren en geg on bes is giinii i¢inde ruhsat almak amaciyla, tibbi laboratuvarm devri ile ilgili iglemlerin
baslatilmasini talep eden imzali bagvuru dilekgesi ve tibbi laboratuvarin devir sézlesmesi ile bagvuru yapihir. Ozel tibbi laboratuvarin denetimi sirasida
tespit edilen eksiklik ve/veya uygunsuzluklardan dolay1 devralan, devredenin sorumluluklarimi da almus sayzlir.

b) Tibbi laboratuvarm bulundugu il disina taginma izni igin Bakanhga bagvurulur. Bagvuru, Planlama ve Istihdam Komisyonuna sunulur. Komisyon
bagvuruyu, Bakanlik¢a belirlenen planlama ilkeleri ¢ergevesinde degerlendirir. Bagvuru uygun goriiliir ise Bakanlikga taginmasina izin verilir. Taginma
bagvurusu uygun goriilen tibbi laboratuvar miidiirliige ruhsat bagvurusunda bulunur. T1bbi laboratuvarlar il i¢i tasinma basvurusunu miidiirlige yapar ve
bagvurular miidiirliik tarafindan sonuglandirilir.

2- Basit hizmet laboratuvari agma basvurulari, ek-7’deki Basit Hizmet Laboratuvari Bagvuru Formu doldurularak midiirliige yapilir. Miidiirliik
tarafindan yerinde inceleme yapilir ve uygun goriildiigii takdirde ek-8’deki basit hizmet laboratuvari faaliyet belgesi diizenlenir.

3- (Ek:RG-18/12/2018-30629) T1bbi laboratuvar ruhsat bagvurularinda tibbi laboratuvara bagl olarak gézetimli hizmet laboratuvar hizmeti verilecek ise
ek-11de yer alan gozetimli hizmet laboratuvari faaliyet belgesi bagvuru formu doldurularak ruhsat bagvuru dosyasina eklenir. Ruhsatli tibbi
laboratuvara sonradan baglanacak olan gozetimli hizmet laboratuvari igin ek-11"de yer alan gozetimli hizmet laboratuvar faaliyet belgesi bagvuru formu
doldurularak otuz is giinii iginde Miidiirliige basvurulur. Bagvurunun uygun goriilmesi halinde gézetimli hizmet laboratuvarma, Miidiirliik tarafindan ek-
12°de yer alan gozetimli hizmet laboratuvari faaliyet belgesi diizenlenir

4- (Ek:RG-18/12/2018-30629) Yatakl: tedavi kurumlari klinik/servis test kapsanminda faaliyet gosterecek ise ek-13’de yer alan klinik/servis test faaliyet
belgesi bagvuru formu doldurulur ve ruhsat bagvurusunda miidiirliige beyan edilir. Yatakli tedavi kurumlari sonradan klinik/servis test kapsaminda
faaliyet gosterecek ise ek-13’de yer alan klinik/servis test faaliyet belgesi bagvuru formunu doldurur ve otuz is giinii i¢inde miidiirliige bagvurur, bagvuru

nvoun odriildiisii taledirde Miidiieliik tarafindan el.14de ver alan klinil-/servie tect faalivet heloeci diizenlenir

30 giin igerisindede
tamamlanir.

79

Yogun Bakim agilmasi agilmast, tescil ve seviye islemleri; Yeni agilacak
olan Yogun Bakim Unitelerinin agilmasma Bakanlik¢a planlama
kapsaminda izin verilir. agilmasi ile ilgili is ve islemler Mudiirliikge
yiiriitiiliir.

1-Kamu, Universite ve Ozel Hastaneler tarafindan miidiirlige resmi yazi ile yapilir. Yeni agilacak olan Yogun Bakim Unitelerinin agilmasina
Bakanlik¢a planlama kapsaminda izin verilir.

2-Agilmast ile ilgili is ve islemler Miidiirliikge yiiriitiiliir. 3-Kamu, Universite ve Ozel
Hastaneler; yatakli saglik tesislerinde sunulmakta olan yogun bakim hizmetlerinin ¢agin gereklerine, giiniimiiz ihtiyag ve beklentilerine uygun olarak
gelistirilmesi maksadiyla, yogun bakim servislerinin personel ve hizmet kistaslarin, fiziki sartlarmi, her tiirlii malzeme ve tibbi teknolojik imkanlari
bakimindan asgari standartlarim belirler ve Miidiirliige bildiri.

30 giin igerisindede
tamamlanir.

80

Palyatif Bakim Merkezi agtlmasi;Yeni agilacak olan Palyatif Bakim
Merkezlerinin agilmasina Bakanlik¢a planlama kapsaminda izin verilir.
agtlmas ile ilgili is ve iglemler Midiirliikge yiiriitiiliir.

Bagtabip tarafindan miidiirliige resmi yazi ile yapilir. .yatakli saglk tesislerinde sunulmakta olan Palyatif Bakim Merkezleri

1-Merkez saglik hizmet sunucusuna ait yerleskede (ekbina da yerleske biinyesinde

kabul edilir) yer almalidir. 2-Merkez sorumlu tabibi
bulunmalidir. 3-Merkezde ihtiya¢ duyulmasi halinde psikolog, sosyal
¢alismaci, fizyoterapist veya fizyoterapi teknikeri ve diyetisyen meslek gruplarindan hastane i¢i veya digindan olacak
sekilde bir planlama yapilmahdir.

dinlenme amaci ile kullanabilecekleri ¢ok amagh

salon/alan bulunmalidir. 5-Hekimin hastasina miidahale
edebildigi, aile goriigmeleri, psikolojik ve sosyal hizmetler gibi hizmetlerin de verilebilecegi amaca uygun tibbi arag-gere¢ ve ortama sahip

girisim ve muay~ne odasit bulunmalidir. 6-Gorevli personellerin
kullanimina tahsis edilmis ekip odast bulunmalhdir. 7-Hastalar i¢in gerektiginde dus imkanlar1 da saglanmalidir.
9-Her hasta yatag i¢in ayr1 olmak kaydiyla, medikal gaz ve vakum igeren hasta basi paneli
bulunmalidir.

(EKG, ritm, oksijen saturasyonu, kan basinci, nabiz, ates)

yontemlerine sahip, sivt ve kan iiriinleri replasmani, entiibasyon, kardiyopulmoner
resusitasyon ve hastanmn ilk stabilizasyonunun yapilabilecegi sartlar saglanmalidir.
11-Merkez 7/24 hizmet vermelidir.

4-Hasta ve hasta yakinlarinin

10-Temel monitdrizasyon

30 giin igerisindede
tamamlanir.

81

Engelli Siiriicii Saglik Kurulu Raporlar

Aile Hekimligi ve Engelli Siiriicti Saglik Kurulu vermeye yetkili hastanenin diizenlemis oldugu rapor

15 giin igerisindede
tamamlanir.
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Geleneksel Tamamlayict Tip Uygulamalart
(Kupa Tedavi Unitesi)

1-Saglik Kurulusu isletmenin ad1 veya ticari unvan ile tinite/uygulama merkezi agiligt ile ilgili islemlerinin baslatilmasimin talep eden imzali bagvuru
dilekgesi 2-Hangi uygulamalarin yapilacagmna iligkin ve kullanilacak ara¢ ve geregleri gosterir liste.

3-Tabip ve dis tabipleri i¢in ilgili uygulama alanma iligkin bakanlik tescili uygulama sertifikasinin miidiirliik¢e onayl 6rnegi.

4-Unite/uygulama merkezinde galisan saglik meslek mensuplarinin aldig1 egitim veya egitimlerin belgesi.

5-Unite/uygulama merkezinde calisacak tiim personeli gosteren liste, T.C. kimlik numarasi beyani ve 2 adet fotograf.

6-Ozel hastanelerde, Bakanlik onayh ruhsata esas projede iinitenin uygun olmasi (Geleneksel ve Tamamlayici Tip Uygulamalart Yonetmeligi madde 14°
¢ uygun olmalidir) + 3 adet 1/100 6lgekli kat planini gosteren Ozalit proje ( miiellifi

ve gevre ve sehircilik midiirligii tarafindan onaylr) 7- Miidiirliik proje inceleme raporu
(mahal raporu) 8-Miidiirliikge diizenlenen yerinde inceleme sonucu diizenlenecek
miigterek teknik rapor. 9-Hastalarda istenmeyen etki goriildiigiinde
ayda bir il Saglik Miidiirliigii” ne bildirilmesi gerekmektedir.

30 giin igerisindede
tamamlanir.
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Kamu, Universite ve Ozel Kuruluslar; Saglik Turizmi Yetkilendirme
Belgesi

T. Saglik tesisi, bagvuru tarthinden /7 denetimden once yapilan son saglikta kalite standartlar1 degerlendirmesinden asgari 85 puan almis oImalidir.
(Saghkta kalite standartlar1 ve kalite gostergeleri yayimlanmamus olan saglik kuruluslar1 bu kriterden muaftir. Bu saghk kuruluslari, ilgili standart seti ve
rehberlerin yayimlandig tarihten itibaren alt1 (6) ay igerisinde bu kriteri saglamak zorundadir.)

2. Bu Yonetmeligin 6 inc1 maddesindeki sartlari haiz uluslararasi saghk turizmi birimi olusturulmus olmalidir.

3. Saglik tesisinin, uluslararast saghk turistinin, tedavi gérecegi doktorun / doktorlarm mesleki gegmisi / gegmisleri hakkinda saglik tesisinin internet
sitesinden bilgi alabilecegi bir alt yapiya sahip olmasi gerekir.

4. Saglik tesisi, uluslararasi saglik turistinin saglik tesisine gelmeden 6nce, tedavi gorecegi doktordan / doktorlardan hastaligiyla ilgili genis bilgi
alabilecegi ve tedavi planim 6grenebilecegi bir iletisim ve bilgi aktarim sistemine sahip olmalidur.

5. Uluslararasi saglik turistinin 6demelerini saglik tesisine ulasmadan 6nce depozito olarak hastanenin hesabina yatirabilecegi bir alt yap1 olmalidir.

6- Saglik tesisi otomasyon sistemi iizerinde, uluslararasi saglik turizmi ve turistin saglhigi kapsaminda sunulacak saglik hizmetleri kapsaminda yapilacak
tiim iglemleri yabanci hasta modiilii iizerinden yapmalari igin gerekli alt yap1 olmalidir.

7. Saglik tesisi, bagvuru ile birlikte asagidaki hususlari yerine getirecegini yazili olarak taahhiit etmelidir. Bu taahhiitlerin yerine getirilip getirilmedigi,
yapilacak olan tiim denetimlerde dikkate alinacaktir.

a) Uluslararas1 saglik turizmi ve turistin saglig1 kapsaminda sunulacak saglhk hizmetleri gergevesinde sunulan tiim faaliyetler hakkinda bilgilendirmede
bulunacak ve uluslararasi saglik turistinin dilinde olusturulan onam formu uluslararasi saglk turisti ve saglik hizmetini sunan doktor tarafindan
imzalanacaktir. b) Hastalarin klinik ve
laboratuvar bulgulari, hastaligin teshisi, seyri, yapilan incelemeler ile tedaviye ve tedavinin sonucuna iligkin bilgiler, tedavi sonrasi hastaya saglik tesisi
tarafindan verilen epikriz, taburcu edildikten sonra hastanin yapmasi gerekenler, hastanin kendi dilinde hazirlanarak hastaya imza karsiliginda teslim
adilacaletir

15 giin igerisinde tamamlanir.
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Toplum Ruh Saghg1 Merkezi agilmasi; Ruhsatlandirilmasi;
Universiteler, Kamu ve Kuruluslari ile gergek ve Ozel hukuk tiizel
kisiler

T-IVICTKeZIeTin, bagll olarak Kurulacagi sagliK tesisIerl, Nizmet verecegl bolge ve Kurulacak Merkez saylsi, Nizmet verecegl nuiusun demogralik yapisi ve
epidemiyolojik 6zellikleri dikkate alinarak Bakanlik¢a belirlenir. Thtiyag duyulan illerde birden fazla merkez kurulabilir ve sorumluluk bélgeleri
miidiirliik tarafindan belirlenir. 2-Merkezin kullanimina tahsis edilecek bina;
tercihen miistakil, en az 300m2 toplam kapali alana sahip ve toplu tasima araglartyla kolay ulasilabilir, merkezi yerlerde segilir. Cok kath binalarda
zemin veya zemin katla birlikte birinci katlar kullanilir. Bina yangin énlemleri bakimindan ilgili mevzuata uygun olmalidir. Merkez biinyesinde
bulunmasi gereken alanlar ile fiziki ve donamim asgari sartlari sunlardir:

a) Girig ve karsilama alani: Kargilama ve kayit bankosu, giivenlik personeli igin ayrilmis kontrol ve bekleme alani, duyuru panosu, hasta ve yakinlari igin
yeterli oturma grubu bulunan, hizmete uygun sekilde tefrig edilmis bir bekleme mahallinden olusan alandir.  b) Grup terapi alani: Grup terapileri, genel
toplant1 ve egitimlerin yapilabilecegi, yeterli sayida sandalye, masa, duvar tipi ve ayakli tagmabilir yaz tahtas: gibi gerekli donanima sahip, yeterli
biiyiikliikte alandur. ¢) Ugras terapi odalari/rehabilitasyon alant: En az 1 (bir) adet
olmak tizere igerisinde lavabo, kolay temizlenebilen masalar, yeterli sayida tabure ya da sandalye, duvara monte sergileme raflari, duvar panosu, kilitli
malzeme dolaplari ve ugrasmnn tiiriine gore sovaleler, gesitli resim geregleri, ahsap ve taki geregleri, nota sehpalari, miizik aletleri ve benzeri donanim
olan yeterli alana sahip mekandir. Hasta sayisina ve ugrasinin 6zelligine gore birden fazla ugras terapi odasi yapilandirilabilir.

¢) Kiitiiphane ve okuma salonu: Okuma ve internet kullanimina uygun yeterli sayida masa, sandalye, duvar panosu, bilgisayar ve kitapliklarm oldugu
yeterli biiyiikliige sahip mekandir. d) Yemek alan1 ve
terapi mutfagi: Hasta ve gorevli personel i¢in 6gle yemegi pisirilmesi ya da dagitimmi saglayacak ve aym zamanda goniillii hasta ailelerinin, goniilliilerin
ve hastalarin galismasima ve ugrasi egitimine uygun yeterli donanim ve biiyiikliige haiz alandir.

e) Cok amagh salon: Hastalarin dinlenme amaci ile kullanabilecekleri oturma alanlari olan mekandir.

f) Hasta gozlem odas: ilag etkisiyle uyuma-nobet gibi durumlarda tedavi yapilabilecek donanima haiz ve sonrasinda hastanin dinlenebilecegi mekandir.
g) Spor alanlari: Bina igerisinde bulunmasi zorunlu olmayan ancak miimkiin olmasi halinde havalandirmasi saglanmis, dus ve giyinme alanlarini da

igeren hastalarin spor yapmasina elverisli olarak yapilandirilnus alandir. §) Gorligme odasi: En az 1
(bir) adet olmak tizere hekim ile hastanin goriisebilecegi sekilde yapilandirilmus ve kilitli kisisel dolaplar, masa, sandalye, bilgisayar ve dosya dolabi
bulunan mekandir. h) Ekip Odasi: Merkezde gorevli hemgire, psikolog,

sosyal galigmaci ve i ugras terapisti ve/veya usta ogretici igin; en az 1 (bir) adet olmak iizere dosyalama ve arsivleme iglemlerine uygun dolap,
bilgisayar ve donamimlari, oturma grubu ve kilitli kisisel dolaplar bulunan mekandir.

2- Merkezde ayrica, temizlik malzemelerinin depolandigi bir oda ayrilmali ve hasta, hasta yakinlar1 ve personel i¢in yeterli sayida lavabo ve tuvalet
bulunmali ve gerektiginde dus imkanlar1 saglanmalidir. 3-Merkezde
ruh saglig ve hastaliklari uzmani, sosyal ¢alismaci, psikolog, hemgire, sofor, is ugras terapisti ve/veya usta dgretici, tibbi sekreter, idari ve teknik
personel, temizlik elemant, giivenlik gorevlisi ile ihtiyag duyulan diger unvanlarda yeteri kadar personel ilgili mevzuata uygun olarak valilikge
gorevlendirilir. Hizmetin yogunluguna gore sorumlu uzmanin gerekgeli talebi, bastabibin uygun goriisii iizerine, ihtiyag duyulan unvanlarda ayni usulle
birden fazla personel gorevlendirilebilir. Hizmet alimi yolu ile temin edilecek hizmetlerdeki personel sayisi, Bakanlik¢a yayimlanan 2009/32 sayil

yo! lon’da holivtilan amami sont cavnosna ddhil dasildi..

30 giin igerisinde tamamlanir.




1 giin igerisinde tamamlanur.

85 Rapor itirazlart 1- Dilekge 2- Saglik Kurulu Raporu
1.Bagvuranin sahsi dilekgesi veya kurum iist yazist

86 Bilimsel Arastirma Basvurular 2AMudurlugum'l']Z web ;ayfaSIHcl"a yer alan Ba§“v13ru"F 0@u(Blrmc1 ve 1k1nc1 b'z'isamak Fagllk k}u’ulu§lar1 i¢in ayr1 diizenlenmis) 15 Giin
3.Caligmanin tiim ekleri (anket,6lgek,ses ve goriintii digital materyalleri,brosiir,afis,bilgilendirme notu vb.)
Yeni mezunlar igin; Saghk Bakanhg Yardimei Saglik Personeli Diploma Tescil Islemleri Ek-1 'e gore ilimizde bulunan lise ve dengi okul-

87 Diploma Tescil islemleri (Eski ve Yeni Mezunlar igin) Un1V§r51teler1n'f)r%}ls?{lf-llfans-yulfsek llsans diplomalarimin Ilgili okul midiirliigii-daire baskanliginca kontrol edilmistir kase ve miihiirii ile fiziksellerinin 15 Gimn
resmi olarak miidiirligiimiize bildirilmesi,
eslfi mezunlar icin (2003 yili 6ncesi Saglik Meslek Lisesi Mezunlari) ; Meslek Lisesi Diplomasinin ve Nufiis Ciizdanmm ash

88 Lisans Tamamlama Ogrenci Staj Islemleri l.Um'versnelevr 1ndevn verilen Staj Basvu{u Ifo'rmu 15 Giin
2.Staj yapacagi bagli kurumlarmmizdan 6n izin formu

89 Mesleki Zorunlu Uygulama [zinleri 1.Universitenin ilgili enstitii miidiirligiiniin uygulama izin yazisi 30 Giin

2.Uygulama Planlar1 ve 6grenci sayilarini gosterir form.

11k Miiracaat Yeri

Ikinci Miiracaat Yeri

Adi Soyadi

Dr. Cihat ZULFUOGULLARI

Dr.Yunus TOPAL

Gorev Unvam

Saghk,Acil Saglk,ilag ve Tibbi Cihaz Hizmetleri Baskan Yard.

Saglik,Acil Saglik,ilag ve Tibbi
Cihaz Hizmetleri Bagkani

Adresi

Tokat il Saglik Miidiirliigii

Tokat il Saglik Miidiirliigii

Telefon Numarasi

3562128505

3562128505

Fax Numarasi

3562145428

3562145428




CEVRE VE CALISAN SAGLIGI BiRiMi KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA . . . HIZMETIN TAMAMLANMA
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENECEK BELGELER .. .
NO SURESI ( EN GEC)
KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU Cevre ve Calisan Saghig Birimi EK-2
Pogal Kayna'k ve lgme Suyu |4 _ Dilekge
1 |]ilk Bagvuru, Inceleme ve 4 Ay
Analiz islemleri 2 - Kaynagin veya cikis noktasinin yerini tereddiitlere meydan vermeyecek sekilde belirleyen plan veya kroki
1- Dilekge,
2-1/100 veya 1/1000 6lgekli koruma bolgesini gosterecek bigimde kaynak yeri plan koteleri,
3-1/20 - 1/50 6lgekli kaptaj projesi,
4- Kaynagin veya cikis noktasinin baglantilarini, toplama odasini ve maslak gibi Uiniteleri de gésteren 1/200 -1/2000 6lgekli
isale plan ve profili,
5- Kanalizasyon bulunmayan yerlerde 1/20 - 1/50 6l¢ekli fosseptik projesi ve agiklama raporu,
6- Depo kullanilacak ise 1/50-1/100 6lgekli depo projesi,
7- 1/50-1/500 6lcekli imlahane projesi, (Uygulanacak prosese bagli olarak, isletmede imal edilmesi gereken déniissiiz
ambalajlar icin imal yeri ile kirli ve dolu kap bekletme yeri, yikama, doldurma ve kapaklama yeri ve diger ilgili Gniteleri birlikte
gosterir.)
8- Makine yerlegimi ile is akimini gésterir sema ve agiklama raporu,
9- Sosyal tesis ile diger yardimci tniteleri gésterir 1/50-1/500 6lcekli proje,
10- Butiin uniteler ile kaynak koruma alanini da gosterecek sekilde hazirlanmis genel vaziyet plani.
11- Suyun kaynagindan veya kaynaklarindan, ¢ikis noktasi veya noktalarindan alinacak numunelerin Ek-1’de yer alan
parametrelere ait tam analiz raporlari,
. 12- Su ile ilgili Kurul On Raporu,
2 Dogal Kaynak ve Icme Suyu 13- Ek-4’de yer alan Tesis iznine Esas Degerlendirme Formu, 1 Ay

Tesis izni islemleri

14- Suyun imla sekli ile ilgili agiklama raporu,

15- Hidrojeolojik inceleme raporu,

16- Suyun bulundugu arazinin, Kurulca belirlenen koruma alanini da kapsayacak sekilde tapusu, yer baska gercek veya tiizel
kisiye ait ise noter onayl anlasma 6rnegi, hisseli tapularda diger hissedarlarin noter onayli muvafakati veya ilgili mahkemeden
alinacak karar.

17- Suya uygulanacak lretim proseslerine iliskin bilgi ve belgeler,

18- Teknik usullerle yer altindan gikartilan ve gikis noktasi kuyu olan igme sularinda Devlet Su isleri Genel Miidiirliigiinden
alinacak icme Amagl Yer Alti Suyu Kullanim Belgesi,

19- Teknik usullerle yer altindan gikartilan icme sularinin ilgili mevzuatina uygun olarak il Ozel idaresi’nden kiralandigina dair
sozlesme,

20- isale hattinda kullanilacak malzemelere ait bilgi ve belgeler,
21- Var ise ilgili mevzuati dogrultusunda alinmis diger kuruluslara ait goris yazilari.

Hazirlanan dosyalar miidiirliikge incelenir ve uygun goriilmesi halinde onaylanir ve tesis izni verilir. Bakanliga ve isletmeye
tesis izni verildigi bir yazi ile bildirilir. Su sahipleri veya isletmecileri, Valilikten tesis izni almadan insa ettikleri yapilardan dolayi
hak talep edemezler. Verilen tesis izni Gg yil icin gecerlidir. Tesisin bu sire icinde insa edilememesi ve isletme sahibinin
Valilikten ek siire talebinde bulunmasi halinde, bu sire en fazla iki yil uzatilabilir.
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CEVRE VE CALISAN SAGLIGI BiRiMi KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA . . . HIZMETIN TAMAMLANMA
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENECEK BELGELER .. .
NO SURESI ( EN GEC)
KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU Cevre ve Calisan Saghig Birimi EK-2
Dogal Kaynak ve igme Suyu
3 Jisletme iznine Esas Bagvuru, |1 -Dilekce 4 Ay
inceleme ve Analiz islemleri
1- Dilekge
2- Nihai dolum yerinden alinan numunelerin yénetmelige uygun tam analiz raporlari,
3- Kurulun olumlu son raporu,
4- Firma imza ve kasesini tasiyan 3 adet yonetmelige uygun hazirlanmis etiket 6rnekleri,
5- Kullanilacak kap ve kapaklara ait ilgili Bakanliktan izinli bir Gretici ile yapilan hizmet s6zlesmesi 6rnegi veya hizmet alimina
. . ait fatura 6rnegi,
4 Pogal Kgyn.a'k ve Igme Suyu 6- KuIIanllacakgkap ve kapaklara ait ilgili Bakanliktan alinmis izin Belgelerinin sureti, 1Ay
Isletme Izni Islemleri
7- Marka tescil belgesi, yoksa Tiirk Patent Enstitlisi'ne basvuru belgesi.
8- Mesul midir sézlesmesi,
9- Bulundurulmasi gereken zorunlu laboratuvar gorevlisi s6zlesmesi ve saglik mudirligiince onayh diplomasi,
10- Etiketler ve isletme izin Belgesi icin Mevzuatin 6ngérdiigii licretin tahsil edildigine dair makbuz,
Bilgi ve belgeler 3 nlisha olarak hazirlanir. Hazirlanan bilgi ve belgeler Miidiirliikge incelenir, uygun gériinmesi halinde
isletmeye, isletme izni verilir.
Dogal Kaynak Suyu ve Igme
5  |Suyu Saglk Sertifikasi 1- Dilekge 10 Giin
islemleri
1 - Basvuru formu,
Dogal Kaynak ve igme Suyu |2 - O8renim belgesi,
6 [isletmeleriicin Mesul 3 - 2 adet vesikalik fotograf, 10 Giin
Mudirlik Belgesi islemleri 14 - isverenle yapilan mesul midirliik sézlesmesi,
5 - Mevzuatin 6ngordigi Gceretin tahsil edildigine dair makbuz,
1- Dilekge
Dogal Kaynak Suyu ve icme  |2- Ek - 6 Bildirim Formu )
/ Suyu ihrag islemleri 3-Dolum yaptiracak firma ile yapan firma arasinda yapilmis dolum sézlesmesi asli veya noter onayli sureti 10Gun
4-Etiket 6rnegi
ikram Maksad! ile Dogal 1- Dilekge
8 |Kaynak Suyu ve icme Suyu 2-Dolum yaptiracak firma ile yapan firma arasinda yapilmis dolum so6zlesmesi (liretim miktarinin da icerecek sekilde 10 Giin

Uretim izni islemleri

hazirlanacak)
3-Etiket 6rnegi
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CEVRE VE CALISAN SAGLIGI BiRiMi KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA . . . HIZMETIN TAMAMLANMA
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENECEK BELGELER .. .
NO _ SURESI ( EN GEC)
KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU Cevre ve Calisan Saghigi Birimi EK-2
1) Belgedeki isyerinin sirket unvaninin degismesi halinde;
a. Belgenin asli,
b. Basvuru formu,
c. Ticaret Sicil Gazetesi 6rnegi,
d. Mevzuatin 6ngérdiigi tcretin tahsil edildigine dair makbuz,
2) Belgedeki isyerinin sahibi ve/veya isleticisinin degismesi halinde;
a. Belgenin asli,
b. Basvuru formu,
c. Satis veya devir sozlesmesi,
d. Mevzuatin 6ngordigi lcretin tahsil edildigine dair makbuz,
3) isyerine ait belgedeki gergek kisinin vefati halinde;
a. Belgenin asli,
Dogal Kaynak Suyu ve igme b. Basvuru formu,
9 Suyu Isletmeleri Igin Belge c. Veraset ilami, 10 Giin
Yenileme Iglemleri d. Mevzuatin 6ngordigi lcretin tahsil edildigine dair makbuz
4) Belgenin Kaybolmasi Halinde;
a. Basvuru formu,
b. Yurt capinda yayin yapan bir gazetede yapilan ilam,
¢. Mevzuatin 6ngordigi Gcretin tahsil edildigine dair makbuz,
5) Belgenin Tahrip Olmasi Halinde;
a. Basvuru formu,
b. Tahrip olan belgenin asli,
¢. Mevzuatin 6ngordigu Ucretin tahsil edildigine dair makbuz,
6) isletmenin yeri degismeden cadde, sokak veya numara degismesinden kaynaklanan belgedeki adresin degismesi halinde;
a. Belgenin asli,
b. Basvuru formu,
c. llgili kurumdan alinan adres tespit belgesi,
d. Mevzuatin 6ngordigi lcretin tahsil edildigine dair makbuz,
10 Dogal Mineralli Su Onaylama 1- Dilekee 5 Ay

islemleri
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CEVRE VE CALISAN SAGLIGI BiRiMi KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENECEK BELGELER

HiZMETIN TAMAMLANMA
SURESI ( EN GEC)

KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU Cevre ve Calisan Saghgi Birimi EK-2

11

Dogal Mineralli Su ilk
Basvuru, inceleme ve Analiz
islemleri

1 - Dilekge

2 - Kaynagin veya ¢ikis noktasinin yerini teredditlere meydan vermeyecek sekilde belirleyen plan veya kroki

4 Ay

12

Dogal Mineralli Su Tesis izni
islemleri

1-Dilekge,

2- Suyun Yonetmelik 8 inci madde hiikimleri dogrultusunda ve Ek—1’de belirtilen degerlendirme kriterlerine gére dogal
mineralli su olarak kabul edilebilecegine dair Bilimsel Degerlendirme Komisyonu Raporu ve Bakanlik onayi,

3-1/500 olgekli koruma bolgesini gosterecek bicimde kaynak yeri plan koteleri,
4-1/20-1/50 6lgekli kaptaj projesi,

5- Kaynagin baglantilarini, toplama odasini ve maslak gibi tiniteleri de gosteren 1/200-1/2000 6lgekli isale plan ve profili,

6- Kanalizasyon bulunmayan yerlerde 1/20-1/50 6lcekli fosseptik projesi ve agiklama raporu,

7- Depo kullanilacak ise 1/50-1/100 6lcekli depo projesi,

8- 1/50-1/500 6lgekli imlahane projesi, (Uygulanacak prosese bagl olarak, isletmede imal edilmesi gereken donussiiz
ambalajlar icin imal yeri ile kirli ve dolu kap bekletme yeri, yikama, doldurma ve kapaklama yeri ve diger ilgili Gniteleri birlikte
gosterilir.)

9- Makine yerlegimi ile is akimini gésterir sema ve agiklama raporu,

10- Sosyal tesis ile diger yardimci tGniteleri gésterir 1/50-1/500 6lcekli proje,

11- Butiin Gniteler ile Jeotermal Kaynaklar ve Dogal Mineralli Sular Kanunu Uygulama Yonetmeligi hiikimlerine gore
hazirlanmis kaynak koruma alanini da gosterecek sekilde hazirlanmis genel vaziyet plani.

12- Yonetmelik madde 6 ve 7’ de yer alan parametrelere ait analiz raporlari,

13- Suile ilgili Kurul 6n raporu,14- Suyun imla sekli ile ilgili agiklama raporu,

15- Hidrojeolojik katmanin stratigrafisini de iceren hidrojeolojik inceleme raporu,

16- Dogal mineralli suyun bulundugu arazinin, koruma alaninin birinci zon sinirini kapsayacak sekilde milkiyet izni, yer baska
gercek veya tlzel kisiye ait ise noter onayl anlagsma 6rnegi, hisseli tapularda diger hissedarlarin noter onayli muvafakati veya
ilgili mahkemeden alinacak karar,

17- Suya uygulanacak tretim proseslerine iliskin bilgi ve belgeler,

18- Dogal mineralli suya ait, 3/6/2007 tarihli ve 5686 sayili Jeotermal Kaynaklar ve Dogal Mineralli Sular Kanunu geregince il
ozel idaresinden alinmis isletme ruhsatinin onaylanmis 6rnegi,

19- isale hatti icin kullanilacak malzemelere ait bilgi ve belgeler,

20- Alinmis ise diger kuruluslara ait belgeler.

Hazirlanan dosyalar midurlikge incelenir, uygun gorilmesi halinde onaylanir ve tesis izni verilir. Bakanliga ve isletmeciye tesis
izni verildigi bir yazi ile bildirilir. Dogal mineralli su sahipleri veya isletmecileri, Valilikten tesis izni almadan insa ettikleri yapi ve
tesislerden dolayi hak talep edemezler. Verilen tesis izni Ug yil igin gegerlidir. Tesisin bu sire icinde insa edilememesi ve
isletme sahibinin Uc¢ yillik stirenin bitiminden evvel Valilikten ek siire talebinde bulunmasi halinde, bu siire en fazla iki yil
uzatilabilir.

1Ay
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CEVRE VE CALISAN SAGLIGI BiRiMi KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA . . . HIZMETIN TAMAMLANMA
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENECEK BELGELER .. .
NO SURESI ( EN GEC)
KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU Cevre ve Calisan Saghigi Birimi EK-2
Dogal Mineralli Su isletme
13 |iznine Esas Basvuru, 1- Dilekce 4 Ay
inceleme ve Analiz islemleri
1- Dilekge
2- Nihai dolum yerinden alinan numunelerin yénetmelige uygun tam analiz raporlari,
3- Kurulun olumlu son raporu,
4- Firma imza ve kasesini tasiyan 3 adet yonetmelige uygun hazirlanmis etiket 6rnekleri,
5- Kullanilacak kap ve kapaklara ait ilgili Bakanliktan izinli bir Uretici ile yapilan hizmet s6zlesmesi 6rnegi veya hizmet alimina
ait fatura 6rnegi,
Dogal Mineralli Su isletme )
14 |. g . : 6- Kullanilacak kap ve kapaklara ait ilgili Bakanliktan alinmis Izin Belgelerinin sureti, 1Ay
Izni Islemleri
7- Marka tescil belgesi, yoksa Tiirk Patent Enstitlisi'ne bagvuru belgesi.
8- Mesul mudir sézlesmesi,
9- Bulundurulmasi gereken zorunlu laboratuvar gorevlisi s6zlesmesi ve saghk middirliiglince onayh diplomasi,
10— Etiketler ve isletme izin Belgesi icin Mevzuatin &ngérdiigii licretin tahsil edildigine dair makbuz,
Bilgi ve belgeler 3 niisha olarak hazirlanir. Hazirlanan bilgi ve belgeler Midyiirllikge incelenir, uygun goriinmesi halinde tesise,
isletme izni verilir.
Dogal Mineralli Su Saghk . .
15 . . . 1- Dilekge 10 Gin
Sertifikasi Islemleri
1 - Basvuru formu,
Dogal Mineralli Su isletmeleri |2 - O&renim belgesi,
16  Jigin Mesul Mudirlik Belgesi |3 - 2 adet vesikalik fotograf, 10 Gin
islemleri 4 - isverenle yapilan mesul midiirliik sézlesmesi,
5 - Mevzuatin 6ngordiigi tcretin tahsil edildigine dair makbuz,
1- Dilekge
. . 2- Yonetmelik Ek-6 Bildirim Formu
Dogal Mineralli Su lhrag Izni ) . ) . . . ..
17 3-Dolum yaptiracak firma ile yapan firma arasinda yapilmis dolum sézlesmesi asli veya noter onayli sureti 10 Giin

islemleri

4-Etiket 6rnegi

Sayfa 5/ 15




CEVRE VE CALISAN SAGLIGI BiRiMi KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENECEK BELGELER

HiZMETIN TAMAMLANMA
SURESI ( EN GEC)

KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU Cevre ve Calisan Saghgi Birimi EK-2

18

Dogal Mineralli Su isletmeleri
icin Belge Yenileme islemleri

1) Belgedeki isyerinin sirket unvaninin degismesi halinde;

a. Belgenin asli,

b. Basvuru formu,

c. Ticaret Sicil Gazetesi 6rnegi,

d. Mevzuatin 6ngérdiigi tcretin tahsil edildigine dair makbuz,
2) Belgedeki isyerinin sahibi ve/veya isleticisinin degismesi halinde;

a. Belgenin asli,

b. Basvuru formu,

c. Satis veya devir sézlesmesi,

d. Mevzuatin 6ngordiigi lcretin tahsil edildigine dair makbuz,
3) isyerine ait belgedeki gergek kisinin vefati halinde;

a. Belgenin asli,

b. Basvuru formu,

c. Veraset ilami,

d. Mevzuatin 6ngordigi lcretin tahsil edildigine dair makbuz
4) Belgenin Kaybolmasi Halinde;

a. Basvuru formu,

b. Yurt capinda yayin yapan bir gazetede yapilan ilam,

¢. Mevzuatin 6ngordigi UGcretin tahsil edildigine dair makbuz,
5) Belgenin Tahrip Olmasi Halinde;

a. Basvuru formu,

b. Tahrip olan belgenin asli,

¢. Mevzuatin 6ngordigi UGcretin tahsil edildigine dair makbuz,

6) isletmenin yeri degismeden cadde, sokak veya numara degismesinden kaynaklanan belgedeki adresin degismesi halinde;

a. Belgenin asli,

b. Basvuru formu,

c. ilgili kurumdan alinan adres tespit belgesi,

d. Mevzuatin 6ngordigi Gcretin tahsil edildigine dair makbuz,

10 Giin

19

Kaplica ilk Basvuru, inceleme
ve Analiz islemleri

1 - Dilekge

2 - Kaynagin veya cikis noktasinin yerini tereddiitlere meydan vermeyecek sekilde belirleyen plan veya kroki

5 Ay
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CEVRE VE CALISAN SAGLIGI BiRiMi KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA . . . HIZMETIN TAMAMLANMA
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENECEK BELGELER .. .
NO SURESI ( EN GEC)
KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU Cevre ve Calisan Saghig Birimi EK-2
1-Dilekge,
2- inceleme ve Tespit Kurulu Raporu (EK-1),
3- Kaplica tesisine ait Dogal Tedavi Unsurunun Analiz Raporu (EK-2),
4- Dogal tedavi unsurunun Tibbi Degerlendirme Kurulu Raporu (EK-5),
5- Hidrojeoloji konusunda uzman jeoloji mihendisi tarafindan hazirlanan kaynak koruma alanlarini da kapsayan Hidrojeolojik
Rapor,
6- Talassoterapi tesisleri hari¢ olmak Uzere kaynak merkez olmak tizere yarigapi en az 500 metrelik bir daire dahilindeki
cevresinin 1/200 ve 1/25000 o6lgekli haritasi,
7- Tedavi bélumleri projeleri (1/50 6lgekli),
8- Kullanilacak dogal tedavi unsuru kaynaginin kullanim hakkina sahip oldugunu belirten tahsis belgesi, kira kontrati ve benzeri
S belgeler,

20 |Kaplica Tesis Izni Islemleri 1Ay
9- Projelendirilen tesislerin uygun olgekli imar plani veya ilgili imarin uygun goris,
10 Tesisin kurulacagi alanin tapusu, tahsis belgesi veya kira kontrati.
- Yukarida belirtilen belgeleri iceren dosya li¢ niisha halinde diizenlenir. Asillari ve suretleri tanzim edenler ve isletmeci
tarafindan imza ve tasdik edilir. Hazirlanan dosyalar saghk madarligiince incelenir.
- Belgelerin eksiksiz ve bu Yonetmelik hikiimlerine uygun olmasi halinde projeler Valilikge onaylanir ve tesis izni verildigi bir
yazl ile bilgi igin isletmeciye bildirilir. Dosyalarin bir ntshasi il saglik madurliginde muhafaza edilir ve bir niishasi da
isletmeciye verilir.
- isletmeciler, Valilikten tesis izni almadan insa ettikleri yapilardan dolayi hak talep edemezler.
- Verilen tesis izninin gegerlilik siiresi {i¢ yildir. isletmecinin bu siire igerisinde tesisini tamamlayamamasi ve Valilikten ek siire
talebinde bulunmasi durumunda bu siire Valilikge en fazla iki yil uzatilir.
1-Dilekge,
2- Tedavi amagli kullanim yerleri analiz raporu (EK-3),
3- inceleme ve Tespit Kurulunca tesisin incelenmesinden sonra diizenlenen ve EK-6'da érnegi bulunan uygunluk bildirimi
formu,
4- Mesul madir sézlesmesi,

. . 5- Bulundurulmasi gereken zorunlu saglik personelin sézlesmeleri ve saglik midirliglince onayh diplomalari,
21 [Kaplica lsletme Izni Islemleri 1Ay

6- icme ve kullanma suyunun ne sekilde temin edildiginin belgelendiriimesi,
7- Atik sularin ne sekilde bertaraf edileceginin belgelendirilmesi.
Belgelerin eksiksiz olmasi ve Yonetmelikte belirtilen sartlari tasimasi halinde bu tesislere Valilikge isletme izni verilir. izin

verilen kaplica ve talassoterapi tesislerinde suyun endikasyonuna gore tedavi amach saglik hizmeti sunulmak istenmesi
halinde; Bakanlik¢a planlama kapsamina ve ilgili mevzuata gore izin verilir.
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CEVRE VE CALISAN SAGLIGI BiRiMi KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA . . . HIZMETIN TAMAMLANMA
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENECEK BELGELER .. .
NO _ SURESI ( EN GEC)
KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU Cevre ve Calisan Saghigi Birimi EK-2
1) Belgedeki isyerinin sirket unvaninin degismesi halinde;
a. Belgenin asli,
b. Basvuru formu,
c. Ticaret Sicil Gazetesi 6rnegi,
d. Mevzuatin 6ngérdiigi tcretin tahsil edildigine dair makbuz,
2) Belgedeki isyerinin sahibi ve/veya isleticisinin degismesi halinde;
a. Belgenin asli,
2 .Kapllcan'ln Devredilmesi b. Basvuru formu, 1Ay
Islemleri c. Satig veya devir sézlesmesi,
d. Mevzuatin 6ngordiigi lcretin tahsil edildigine dair makbuz,
3) isyerine ait belgedeki gergek kisinin vefati halinde;
a. Belgenin asli,
b. Basvuru formu,
c. Veraset ilami,
d. Mevzuatin 6ngordigi lcretin tahsil edildigine dair makbuz
1) Belgenin Kaybolmasi Halinde;
a. Basvuru formu,
b. Yurt capinda yayin yapan bir gazetede yapilan ilam,
¢. Mevzuatin 6ngordigi Gcretin tahsil edildigine dair makbuz,
2) Belgenin Tahrip Olmasi Halinde;
a. Basvuru formu,
b. Tahrip olan belgenin asli,
. ¢. Mevzuatin 6ngordigi UGcretin tahsil edildigine dair makbuz,
Kaplicalar Igin Belge . .
23 3) isletmenin yeri degismeden cadde, sokak veya numara degismesinden kaynaklanan belgedeki adresin degismesi halinde; 10 Gun

Yenileme islemleri

a. Belgenin asli,
b. Basvuru formu,
c. llgili kurumdan alinan adres tespit belgesi,

d. Mevzuatin 6ngordigi Gcretin tahsil edildigine dair makbuz,
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CEVRE VE CALISAN SAGLIGI BiRiMi KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA . . . HIZMETIN TAMAMLANMA
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENECEK BELGELER .. .
NO _ SURESI ( EN GEC)
KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU Cevre ve Calisan Saghigi Birimi EK-2
1) Dilekge
2) isyerine ait Plan
3) isyeri Adresine ait Kroki
Ambalajli Su Satis Yeri izin 4) Satilacak Su Ureticisi ile yapilan Noter Onayl Sé6zlesme )
24 . TR . 10 Gin
Belgesi 5) Su Uretim izni Fotokopisi
6) Vergi Levhasi
7) Isyerinde calisacak Personel Listesi
8) isyerinde Calisanlara ait Hijyen Egitimi Sertifikalari ile beraber miiracat edilir. Uygun gériilmesi halinde satis yeri izni verilir.
Eksiklik tespit edilmesi halinde mevzuat geredince 15 (Onbes) giin ek sire verjlir
1) Dilekge
2) Arag Ruhsat Fotokopisi
55 Ambalajli Su Nakil Araci izin  |3) Araglarda Calisacak Personel Listesi 5 Giin
Belgesi 4) isyerinde Calisanlara ait Hijyen Egitim Sertifikalar
5) Arag Fotograflari ile beraber miracat edilir. Uygun gériilmesi halinde su nakil araci izni verilir. Eksiklik tespit edilmesi
halinde mevzuat geregince 15 (Onbes) giin ek sure verilir.
1 - Dilekge,
26 Peloid Uretimi ilk Basvuru, 2 - Kaynagin veya cikis noktasinin yerini teredditlere meydan vermeyecek sekilde belirleyen plan veya kroki, 5 A
inceleme ve Analiz islemleri Y
3 - Kaynagin kullanim hakkina sahip oldugunu belirten tahsis belgesi ve noter tasdikli kira kontrati.
1- Dilekge,
2- inceleme ve Tespit Kurulu Raporu (Yénetmelik Ek-1),
3- Kaynak ve iretim yerine ait peloid analiz raporu (Yonetmelik Ek-4),
. o 4- Tibbi Degerlendirme Kurulu Raporu (Yonetmelik Ek-5),
27 Peloid Uretim Izni Islemleri 4 Ay

5- is Akim Semasi,

6- Yerlesim Plani,

7- isyeri agma ve galisma izin belgesi,
8- Etiket 6rnegi,

9- Mesul miidir s6zlesmesi ve diploma.
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CEVRE VE CALISAN SAGLIGI BiRiMi KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA . . . HIZMETIN TAMAMLANMA
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENECEK BELGELER .. .
NO _ SURESI ( EN GEC)
KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU Cevre ve Calisan Saghigi Birimi EK-2
Peloid Uretim isletmelerinde
isletme sahibi ve/veya
isletmeci veya adres 1- Dilekge,
bilgilerinin herhangi bir
28 |sebeple 10 Giin
degi i halind lacak
istleegr:igfs' alinde yaptiaca 2- Degisikliklerle ilgili bilgi ve belgeler
3- izin belgesinin ash
1- Dilekge,
2- Kaynagin veya c¢ikis noktasinin yerini tereddiitlere meydan vermeyecek sekilde belirleyen plan veya kroki,
3- Kaynagin kullanim hakkina sahip oldugunu belirten tahsis belgesi ve noter tasdikli kira kontrati,
S ' 4- inceleme ve Tespit Kurulu Raporu (Yénetmelik Ek-1),
.PeI0|d ur.etlm |§Iet_mele.r|nde 5- Kaynak ve retim yerine ait peloid analiz raporu (Yonetmelik Ek-4),
isletmenin devredilmesine . . . .
29 N o . 6- Tibbi Degerlendirme Kurulu Raporu (Yonetmelik Ek-5), 5 Ay
bagh degisiklik hallerinde .
. 7-Is Akim Semasi,
yapilacak igslemler
8- Yerlesim Plani,
9- isyeri acma ve calisma izin belgesi,
10- Etiket 6rnegi,
11- Mesul miidir s6zlesmesi ve diploma
1- Dilekge,
2- Kaynagin veya ¢ikis noktasinin yerini tereddiitlere meydan vermeyecek sekilde belirleyen plan veya kroki,
3- Kaynagin kullanim hakkina sahip oldugunu belirten tahsis belgesi ve noter tasdikli kira kontrati.
4- inceleme ve Tespit Kurulu Raporu (Yénetmelik Ek-1),
5- Kaynak ve Uretim yerine ait peloid analiz raporu (Yonetmelik Ek-4),
6- Tibbi Degerlendirme Kurulu Raporu (Yonetmelik Ek-5),
Peloid Uretim isletmesinde .
30 |kaynagin degismesi halinde 7- Is Akim Semasi, 5 Ay

yapilacak islemler

8- Yerlesim Plani,
9- isyeri acma ve calisma izin belgesi,
10- Etiket 6rnegi,

11- Mesul miidir s6zlesmesi ve diploma
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CEVRE VE CALISAN SAGLIGI BiRiMi KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA . . . HIZMETIN TAMAMLANMA
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENECEK BELGELER .. .
NO SURESI ( EN GEC)
KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU Cevre ve Calisan Saghigi Birimi EK-2
1- Dilekge,
Peloid Uretim isletmesinde  |2- Kavnagin veya cikis noktasinin yerini tereddttlere meydan vermeyecek sekilde belirleyen plan veya kroki,
kaynagin degismemesi 3- Kaynagin kullanim hakkina sahip oldugunu belirten tahsis belgesi ve noter tasdikli kira kontrati.

31 sadece iiretim tesisinin veya [4-Is Akim Semasi, 5 A
tesiste yapilan isin degismesi |5- Yerlesim Plani, \
durumunda yapilacak 6- isyeri agma ve calisma izin belgesi,
islemler 7- Etiket 6rnegi,

8- Mesul midir sdzlesmesi ve diploma.
Peloid uretim isletmesinde .
. - 1- Dilekge,
Izin belgesinin kaybolmasi .
32 | halind lacak 10 Gin
olmasi halinde yapilaca 2- izin belgesinin kayip ilani
islemler
Peloid Uretim isletmesinde  |1- Dilekge,
33 |izin belgesinin tahrip olmasi 10 Gin
halinde yapilacak islemler 2- Tahrip olmus izin belgesinin asli
1- Dilekge
2- Depolama yerine ait Gayri Sthhi Mlesseseler Yonetmeligine gore alinacak Gayri Sthhi Miiessese Ruhsatinin bir 6rnegi,
3- Mesul midir sézlesmesi ve Bakanlikca belirlenen egitime katildigina dair sertifika,
4- Mesul middre ait diplomanin noter onayh 6rnegi veya gegici mezuniyet belgesi,
5- Saglk veya yardimci saglk personeli s6zlesmesinin ve diplomasinin noter onayl 6rnegi veya gecici mezuniyet belgesi,

Halk Sagligi Alaninda 6- Saglik Bakanlig’nin tavsiye ve direktiflerine uyacagina ve Bakanlik¢a ruhsat verilmis insektisit, rodentisit, mollusisit ve

Haserelere Kars! Biyosidal benzeri haricinde kimyasal maddeleri kullanmayacagina ve tarim alaninda kullanilan pestisitleri kullanmayacagina dair, mesul

34 midir veya isyeri sahibi tarafindan verilecek taahhiitname, 1Ay

Urtin Uygulama izin Belgesi
islemleri

7- Uygulanacak Biyosidal Uriin ydntemlerini gdsterir belge,

8- Kullanilacak Biyosidal Uriin kimyasal gruplari ve galenik sekilleri hakkinda agiklama raporu,

9- Biyosidal Uriin kullanilacak alet, cihaz ve gereglerin cins, sayi ve ézelliklerini gdsterir belge,

10- Ekip sayisi ve ekip elemanlarinin nitelikleri hakkinda belge,

11- Biyosidal Uriin hazirlama ve ilaglama aninda alinacak koruyucu saglik tedbirlerini agiklayan rapor,

12- ilkyardim dolab, ilkyardim gantalari ve igerikleri hakkinda agiklama raporu,
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CEVRE VE CALISAN SAGLIGI BiRiMi KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA . . . HIZMETIN TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENECEK BELGELER SURESI ( EN GEC)
KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU Cevre ve Calisan Saghigi Birimi EK-2
1- Dilekge
2- Depolama yerine ait Gayri Sthhi Muesseseler Yonetmeligine gore alinacak Gayri Sthhi Miessese Ruhsatinin bir 6rnegi,
3- Mesul mudiir sézlesmesi ve Bakanlikga belirlenen egitime katildigina dair sertifika,
4- Mesul mudire ait diplomanin noter onayli 6rnegi veya gegici mezuniyet belgesi,
Halk Saghg Alaninda 5- Saglik veya yardimci saglik personeli s6zlesmesinin ve diplomasinin noter onayli érnegi veya gegici mezuniyet belgesi,
Haserelere Karsi Biyosidal 6- Saglik Bakanligi’'nin tavsiye ve direktiflerine uyacagina ve Bakanlikga ruhsat verilmis insektisit, rodentisit, mollusisit ve
35 Uriin Uygulama izin Belgesi  |benzeri haricinde kimyasal maddeleri kullanmayacagina ve tarim alaninda kullanilan pestisitleri kullanmayacagina dair, mesul 1 Ay
alinmis olan bir isyerine sube | midiir veya isyeri sahibi tarafindan verilecek taahhiitname,
niteliginde ikinci bir yer 7- Uygulanacak Biyosidal Uriin ydntemlerini gésterir belge,
agilma islemleri 8- Kullanilacak Biyosidal Uriin kimyasal gruplari ve galenik sekilleri hakkinda agiklama raporu,
9- Biyosidal Uriin kullanilacak alet, cihaz ve gereglerin cins, sayi ve ézelliklerini gdsterir belge,
10- Ekip sayisi ve ekip elemanlarinin nitelikleri hakkinda belge,
11- Biyosidal Uriin hazirlama ve ilaglama aninda alinacak koruyucu saglik tedbirlerini agiklayan rapor,
12- ilkyardim dolab, ilkyardim ¢antalari ve icerikleri hakkinda agiklama raporu,
13- izinli isyerine ait izin Belgesi onayli 6rnegi
1) isyerinin degismesi halinde;
a. Dilekge,
b. izin belgesinin asl,
c. Yeni igyeri icin alinmig olan gayri sthhi miiessese ruhsatinin bir 6rnegi,
d. Mesul mudir s6zlesmesi ve Bakanlik¢a belirlenen egitime katildigina dair sertifika,
e. Mesul midire ait diplomanin noter onayl 6rnegi veya gegici mezuniyet belgesi,
Halk Saghigr Alaninda f. Saglik veya yardimci saglk personeli s6zlesmesinin ve diplomasinin noter onayli 6rnegi veya gegici mezuniyet belgesi,
Haserelere Karsi Biyosidal . ., . . o . o Lo . .. ..
Uriin Uygulama izin Belgesi g. Sagllk L?:a.kanllg.l nin tavsiye ve dn.'ektlflerlne uyai:aglna ve Bakanlikga ruhsat verilmis |rlws.ekt|.5|t, rodentisit, rvnO”USI%It ve
. . benzeri haricinde kimyasal maddeleri kullanmayacagina ve tarim alaninda kullanilan pestisitleri kullanmayacagina dair, mesul
36 Jalinmis olan bir isyerinin 1Ay

faaliyet gosterdigi adresin
degismesi durumunda
izinlendirme islemleri

mudir veva isveri sahibi tarafindan verilecek taahhiitname,
h. Uygulanacak Biyosidal Uriin yéntemlerini gésterir belge,
i. Kullanilacak Biyosidal Uriinlerin kimyasal gruplari ve galenik sekilleri hakkinda agiklama raporu,
j. Biyosidal Uriin uygulamada kullanilacak alet, cihaz ve gereglerin cins, sayi ve dzelliklerini gdsterir belge,
k. Ekip sayisi ve ekip elemanlarinin nitelikleri hakkinda belge,
. Biyosidal Uriin hazirlama ve ilaglama aninda alinacak koruyucu saglik tedbirlerini agiklayan rapor,
m. ilkyardim dolabi, ilkyardim cantalari ve icerikleri hakkinda aciklama raporu,
Degisiklik tarihinden itibaren en ge¢ 15 giin icinde bu basvurularin dilekge ile yapilmasi, degisikliklerle ilgili bilgi ve belgelerin

Yonetmelik 6'nci maddeye uygun olmasi gerekir.
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CEVRE VE CALISAN SAGLIGI BiRiMi KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN TAMAMLANMA

SIRA HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENECEK BELGELER Lo
NO _ SURESI ( EN GEC)
KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU Cevre ve Calisan Saghigi Birimi EK-2
Halk Sagligi Alaninda 1) Belgenin kaybolmasi halinde;
Haserelere Kargi Biyosidal a. Dilekge,
37 Uriin L{y_gulama izin b. Kayip ilani verilmis gazete, 10 Giin
Belgesinin Kaybolmasi veya |2) Belgenin tahrip olmasi halinde;
Tahrip Olmasi Halinde a. Dilekge,
Yenilenmesi b. Tahrip olan belgenin asli,
1) izin belgesinde yazili sahsin ayni yerde, ayni isi yapmak ve ayni personelle calismak {izere isi devretmesi halinde;
a. Dilekge,
b. izin belgesinin asli,
c. Isi devir alan sahis devir islemine ait belgeler,
d. Taahhlitname,
2) isci ve isyerini devir alan kisi yeni bir ekiple faaliyetini siirdiirmek isterse;
a. Dilekge,
b. izin belgesinin asl,
c. Devir islemine ait belge,
d. Taahhlitname,
e. Mesul midir sozlesmesi,
Halk Saghgi Alaninda f. Mesul midire ait diplomasinin veya yerine gegebilecek belgenin noter tasdikli birer 6rnegi,
Haserelere Karsi Biyosidal g. Saglik veya yardimci saglik personeli sézlesmesi ile diplomasinin veya yerine gecebilecek belgenin noter tasdikli birer
Uriin Uygulama izin drnegi,
38 |Belgesinin gecerliligini 3) Biyosidal Uriin uygulama seklinde degisiklik yapilmak istenmesi halinde; 1Ay
kaybetmesi ve bu durumda a. Dilekge,

belgenin yenilenmesi
islemleri

b. izin belgesinin asl,

c. Tatbik edilecek Biyosidal Uriin Uygulama ydntemleri,

d. Biyosidal Uriin uygulamada kullanilacak alet, cihaz ve gereglerin cins ve sayilari,
e. Biyosidal Uriin uygulama aninda alinacak énlemler,

f. Kullanilacak Biyosidal Uriinler konusunda bilgiler,

g. Taahhlitname,

4) isyerinin konumu, sahibi, yapilan is ve kullanilan Biyosidal Uriin uygulama seklinde bir degisiklik olmamakla birlikte, cadde
veya sokak isminin veya bina numarasinin degismesi gibi nedenlerle adresinde bir degisiklik olmasi halinde;

a. Dilekge,

b. izin belgesinin asli,

c. Degisikliklerle ilgili bilgi ve belgeler
Degisiklik tarihinden itibaren en ge¢ 15 giin icinde bu basvurularin dilekge ile yapilmasi, degisikliklerle ilgili bilgi ve belgelerin
Yonetmelik 6'nci maddeye uygun olmasi gerekir.
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CEVRE VE CALISAN SAGLIGI BiRiMi KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA . . . HIZMETIN TAMAMLANMA
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENECEK BELGELER .. .
NO _ SURESI ( EN GEC )
KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU Cevre ve Calisan Saghigi Birimi EK-2
Cevre Sagligi Degerlendirme
Raporu (Ozel Ogretim
Okullari, Ozel Okullar .

39 ’ ’ 1-lgili kurum yazisi veya dilekge 10 Gin
Yurtlar, Stricl Kurslari, Etlit gill kurum yazisi veya dileke !
Merkezler, Kuran Kurslari,
internetkafe, Kafe vb.)

40 |imar ve Alt Yapi islemleri 1-ilgili kurum yazisi 10 Giin
i Sulari Kabul (izi .

41 cme u.arl abul (fzin) 1-llgili kurum yazisi 10 Giin
Islemleri

42 |Mezarliklar ile ilgili islemler  |1-ilgili kurum yazisi 6 Ay

43 |Beyaz Bayrak islemleri 1-il Milli Egitim MUdUrliiga Gizerinden yapilan Okul Midirliigi basvuru formu 6 ay

44 |Sikayetler ile ilgili islemler  |1-Dilekge 30 Giin
Saglik K Bandi O .

45 |. agl! ?ruma andi Lnayl 1-llgili kurum yazisi 15 Gin
Islemleri

46 |Konut Saghgi 1-ilgili kurumlarca diizenlenen Yapi Kullanma izni Formu 3 Gun

1-Dilekge
2-Hizmet Sozlesmesi yapilacak isyeri bilgi formu
47 Mesai Saatleri Harici isyeri 3-Hekimin igsyerinde isyeri hekimligi hizmetini verecegi glinliik,haftalik,aylik calisma siiresini gésteren galisma plani 15 Giin

Hekimligi izin Basvurusu

4-isyeri Hekimligi sertifikasinin fotokopisi (Onlii arkali cekilerek vize yapildi ise gdziikmesi saglanacak)
5-Aile Hekimleri icin TSM onayli Aile Hekimligi ¢alisma saatleri gizelgesi
6-Taahhitname
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CEVRE VE CALISAN SAGLIGI BiRiMi KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA . . . HIZMETIN TAMAMLANMA
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENECEK BELGELER .. .
NO SURESI ( EN GEC)
KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU Cevre ve Calisan Saghig Birimi EK-2
1-isveren imzali dilekce ile OSGB Yetki belgesinin bir 6rnegi
2-Mobil arag kullanmak isteyen ISGB' ler isveren imzali dilekge ile isyerinde gdrevlendirilen isyeri hekimi ve is giivenligi
uzmaninin gérevlendirme belgeleri
3-Gorevlendirilecek personelin diploma ve/veya uzmanlik belgesinin onayli 6rnegi, OSGB veya ISGB' de gérevlendirildiklerine
Gezici Is Saghg Guvenligi dair sézlesme (isyeri hekimi ve diger saglik personeli icin ISG-KATIP sézlesmesi) ve bir adet vesikalik fotograf ile genelgenin EK-
48 |(iSG) Arag kullanim izin 2 sinde yer alan galisma belgeleri 15 Giin

belgesi

4-izin belgesi almak (izere bagvuru yapilan aracin; ruhsati ve trafik muayene belgesi, réntgen hizmeti icin kullanilacak aracin
Tiirkiye Atom Enerjisi Kurumu tarafindan verilmis lisans belgesi, ara¢ icinde bulunan cihazlarin Tiirkiye ilag ve Tibbi Cihaz
Kurumu Bilgi Bankasina kayitl olduguna dair belge, amacina uygun tibbi ve teknik donanim listesi gibi belgeler

5-Genelge eki EK-1 ve Ek-2' deki belgelerin diizenlenmesi icin gerekli 5demenin il Saglik Miidiirliigii Doner Sermaye hesabina
yatirilmis olduguna dair belge

*Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi,eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanamamasi

hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine yada ikinci miiraacat yerine basvurunuz.

veya yukaridaki tabloda bazi

ilk Miiracaat Yeri

ikinci Miiracaat Yeri

Adi ve Soyadi

Op. Dr. Haci Ahmet SUMBUL

Dr. Mehmet GODEKMERDAN

Gorev Unvani

il Saghk Mudiri

Vali Yardimcisi

Adresi

Tokat il Saghk Miidiirlgi

Tokat Valiligi

Telefon Numarasi

0-356-2121138-2128505-2141060

0-356-214 81 90

Faks Numarasi

0-356- 214 54 28

0-356- 214 54 54
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TOKAT iL SAGLIK MUDURLUGU HALK SAGLIGI HIZMETLERI BASKANLIGI TOPLUM VE GOG SAGLIGI HIZMETLERI BiRiMi KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA| . . . HIZMETIN TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENECEK BELGELER SUREST (EN GEC)
KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU TOPLUM VE GOC SAGLIGI BiRiMi

1 Agiz Dis Saghg! Taramalari ve Florlrlli Vernik Uygulamasi Onam Formu 2 Dénem 6 Aylik Dilimler Halinde

2 |Mobil Saghk Hizmetleri Mobil Ekibin Giizergahinda Bulunan Kéyde ikamet Etmek Yeterlidir Kirsal Nifusa gore 1 Aylik Peryotlarla

3 |Mevsimlik Tarim iscilerine Sunulan Saglik Hizmeti Ekiplerce Tespit Yapilmaktadir Sezon Boyunca En Az Bir Kere Tarama Yapilmasi

4 |Saglik Hayat Merkezi Hizmetleri Nifus Clzdani 30 Dakika

5 |Yabanci Uyruklular Poliklinigi Yabanci Uyruklu ya da Gegici Koruma Altinda Bulunanlar 30 Dakika

6 |Olum Belgesi Diizenlenmesi Nifus Clzdani 1 Saat

7 | Olim Belgelerinin Niifusa Génderilmesi Oliim Belgesi 10 Giin igerisinde

8 |Birinci Basamak Saglik Kurum Ve Kuruluslari izieme ve Degerlendirme Izleme Degerlendirme Formu Yillik Plan Cergevesinde

*Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi,eksiksiz be

miracaat yerine yada ikinci miiraacat yerine bagvurunuz

Ige ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanamamasi veya yukaridaki tablo

da bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk

ilk Miiracaat Yeri

ikinci Miiracaat Yeri

Adi ve Soyadi Rahmi BAYIR Dr. Nilay ELIBOL
Gorev Unvani Sube Midurl Baskan Yardimcisi
Adresi Tokat Il Saghk Mudirligi Halk Saghdr Hizmetleri Baskanhdi Tokat Il Saglik Midirligi Halk Sadligi Hizmetleri Baskanhd

Telefon Numarasi

0356 212 11 38/ 5081

0356 212 11 38 / 5011

Faks Numarasi

0356 214 54 28

0356 214 54 28




KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA HIZMETIN TAMAMLANMA
NO |HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENECEK BELGELER SURESI (EN GEC)

KRONIK HASTALIKLAR VE YASLI SAGLIGI BiRiMi KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

Kamu Kurum ya da kuruluslarindan Kronik Hastaliklar Risk

faktorleri ve Saglikli Yaslanma ile ilgili egitim talebi resmi yazi 5

*Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi,eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanamamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin
bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine yada ikinci miraacat yerine bagvurunuz

ilk Miracaat Yeri

Adi ve Soyadi Uzm. Dr. Senem DIVRIK GOKCE
Gorev Unvani Kronik Hastaliklar ve Yagli Sagligi Birim Sorumlusu
Adresi Halk Saglhd Hizmetleri Baskanhdi Kronik Hastaliklar ve Yasli Saghdi Birimi TOKAT
Telefon Numarasi 0356 212 11 38/4031

Faks Numarasi




KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU
SIRA

HIZMETIN TAMAMLANMA
NO |HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENECEK BELGELER

SURESI (EN GEC)

COCUK ERGEN VE KADIN UREME SAGLIGI BiRiMi KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU
1 Evde dogumlarda Nufus Midurligu tarafindan istenen so6zIu

dogum bildirimin arastiriimasi Dogum bildirim talebi

15 Gin
*Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmes

i,eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanamamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin
bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine yada ikinci miiraacat yerine bagvurunuz

ilk Miiracaat Yeri ikinci Miracaat Yeri
Adi ve Soyadi Dr.Gulcan BASARA
Gorev Unvani Birim Sorumlusu
Adresi CEKUS Birimi
Telefon Numarasi 0356 212 11 38/ 4051
Faks Numarasi




TOKAT DEVLET HASTANESi KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA

NO: HIZMETIN ADI: ISTENILEN BILGI/ BELGELER: HIZMETIN SUNULMA SURESI (EN GEG):
1 |Hasta Kabul ve Kayit 1)Hastaya aitT.C Kimlik Nolu Kimlik 15 Dakika
2 |Hekim secme l)He}ste}ya §|t T.C Kimlik Nolu Kimlik 2)Segilen 5 Dakika
Hekim Ismi
F— } T.C. Kimlik I.(a.m .(15 yas uzerligin fotogralflll), adres *MHRS Randevulu Hastalarda 30 dk.
3 |Poliklinik muayenesi ve telefon bilgileri beyani, tcretli hastalar igin vezne |,
‘Ayaktan Muayene Hastalarinda 2 saat
makbuzu
Yesil Alan 2 Saat
4 | Acil Poliklinik Hizmetleri 1)Hastaya ait T.C Kimlik Nolu Kimlik Sari Alan 15 dakika
Kirmizi Alan Hemen
T.C Kimlik Numarah Kimlik, Hastane Giris Kagidi . .
5 |JHasta yatisi (ilgili poliklinik tarafindan verilir.) Hekim yatis kararindan sonra en ge¢ 30 dk.
N . . *444 38 33 nolu cagri merkezi aranip kayit
6 ]Evde Saglik Hizmeti yapilmasi, *T.C. Kimlik Kart 24 saat
o . |'Poliklinik muayenesi sonrasi hekimin istemi Randevu:Tetkikin istendigi ayni giin iginde;
7 |BT (Tomografi cekilmesi) L n - . o . f e .
(otomasyon Uzerinden yapilir) *T.C. Kimlik Karti Rapor:Tetkikin yapildig1 giin hari¢ en ge¢ 7 is gunu
8 |Mamografi ‘Poliklinik muayenesi sonrasi hekimin istemi Randevu: Tetkikin istendigi giinden itibaren en geg 1 is guinu
9 (otomasyon Uzerinden yapilir) *T.C. Kimlik Karti Rapor: Cekimden hemen sonra.
9 |uirason Cekilmesi ‘Poliklinik muayenesi sonrasi hekimin istemi Randevu: Tetkikin istendigi giinden itibaren en ge¢ 40 is glind.
(otomasyon tzerinden yapilir) *T.C. Kimlik Karti Rapor: Tetkik yapildiktan sonraki 15 dakika
10 |poppler UsG ‘Poliklinik muayenesi sonrasi hekimin istemi Randevu: Tetkikin istendigi giinden itibaren en geg 40 is glinG.
pp (otomasyon tzerinden yapilir) *T.C. Kimlik Karti Rapor: Tetkik yapildiktan sonraki 15 dakika
. . . ‘Poliklinik muayenesi sonrasi hekimin istemi Randevu: Tetkikin istendigi giinden itibaren en ge¢ 1 is glinu
11 |Kemik Dansitometri (otomasyon tzerinden yapilir) *T.C. Kimlik Karti Rapor: Cekimden hemen sonra.
12 |eKko cekiimesi ‘Poliklinik muayenesi sonrasi hekimin istemi Randevu: Tetkikin istendigi ayni giin iginde
¢ (otomasyon Uzerinden yapilir) *T.C. Kimlik Karti Rapor Tetkik yapildiktan sonra en ge¢ 15 dakika
. . ‘Poliklinik muayenesi sonrasi hekimin istemi Randevu: Tetk|k|nl|stenld“|g| gunden |t|ba_r.evn en geg 101 guan
13 |EEG cekilmesi L . - Rapor: Sabah gekimleri 6gleden sonra. Ogleden sonra gekimler,
(otomasyon tzerinden yapilir) *T.C. Kimlik Karti S i~
ertesi glin sabah verilir.
. ‘Poliklinik muayenesi sonrasi hekimin istemi Randevu:Tetkikin istendigi ginden itibaren en geg 45 is giini
14 MR (Manyetik Rezonans) (otomasyon tzerinden yapilir) *T.C. Kimlik Karti RaporTetkikin yapildigi giin hari¢ en geg¢ 7 is glinl
15 |exc ‘Poliklinik muayenesi sonrasi hekimin istemi Randevu: Poliklinik muayenesi sonrasi hekimin istemi ile en geg 1
(otomasyon tzerinden yapilir) *T.C. Kimlik Karti saat Rapor:Tetkik yapildiktan hemen sonra
16 |Efor Testi ‘Poliklinik muayenesi sonrasi hekimin istemi Randevu: En gec 3 is glinu
(otomasyon Uzerinden yapilir) *T.C. Kimlik Karti Rapor: Tetkik yapildiktan hemen sonra
17 Mubhtelif réntgen ¢ekilmesi |‘Poliklinik muayenesi sonrasi hekimin istemi En gec 1 saat
(Dijital Rontgen) (otomasyon iizerinden yapilir) *T.C. Kimlik Karti gee
18 |solunum Eonksivon Testi ‘Poliklinik muayenesi sonrasi hekimin istemi Randevu: Poliklinik muayenesi sonrasi hekimin istemi ile en geg¢ 30
Y (otomasyon Uzerinden yapilir) *T.C. Kimlik Karti dk Rapor:Tetkik yapildiktan hemen sonra
19 |odivometri ‘Poliklinik muayenesi sonrasi hekimin istemi Randevu: Poliklinik muayenesi sonrasi hekimin istemi ile en geg 2
Y (otomasyon tzerinden yapilir) *T.C. Kimlik Karti saat Rapor:Tetkik yapildiktan hemen sonra
Mikrobiyoloji Laboratuvart .o . .. . . Lo .
. Poliklinik muayenesi sonrasi hekimin istemi . -
20 JHemogram, Koagtlasyon, L . - Numune laboratuara teslim edildikten sonra en ge¢ 3 saat
. 2o ." |(otomasyon Uzerinden yapilir) *T.C. Kimlik Karti
Sedimantasyon Tetkikleri
Mikrobiyoloji Laboratuvari
21 Eliza Laboratuvari, Anti Poliklinik muayenesi sonrasi hekimin istemi Numune laboratuvara teslim edildikten sonra en geg 4 saat

HCV.Anti
HIV.HBsAg.AntiHBs

(otomasyon tzerinden yapilir) *T.C. Kimlik Karti




22

Mikrobiyoloji Laboratuvari
Kiltar Laboratuvari, Kultir
Ve Antibiyogram

‘Poliklinik muayenesi sonrasi hekimin istemi
(otomasyon Uzerinden yapilir) *T.C. Kimlik Karti

Numune laboratuvara teslim edildikten sonra en ge¢ 72 saat

23

Acil Laboratuvari
Biyokimya Sonuglari

"Acil muayenesi sonrasi hekimin istemi (otomasyon
Uzerinden yapilir) *T.C. Kimlik Karti

Numune laboratuvara teslim edildikten sonra en geg¢ 1 Saat

24

Acil Laboratuvari Idrar
Sonuglari

*Acil muayenesi sonrasi hekimin istemi (otomasyon
Uzerinden yapilir) *T.C. Kimlik Karti

Numune laboratuvara teslim edildikten sonra en ge¢ 1 Saat

25

Acil Laboratuvari Kardiak
Marker

*Acil muayenesi sonrasi hekimin istemi (otomasyon
Uzerinden yapilir) *T.C. Kimlik Karti

Numune laboratuara teslim edildikten sonra en geg¢ 1 Saat

Oz(irlii Saglik Kurul
Raporunun diizenlenmesi

*MHRS (Merkezi Hekim Randevu Sistemi) ya da
Ayaktan Saglik Kurulu Bagvurusu *4 adet fotograf

26 (Dilekge ile bagvuran (son alti aylik), ‘Talep dilekgesi, *T.C Kimlik 101 glind
hastalar icin) Fotokopisi (15 yas Uzeri igin fotografir)
*2022 sayili yasadan faydalanmak icin; “ikamet ettigi
Ozurlu Saglik Kurul adresin bagh bulundugu Mal Mudirliginden
Raporunun diizenlenmesi |Hastanemize yazilmis Ust yazi, **4 adet fotograf
27 (2022 sayil yasadan (son alti aylik), “T.C. Kimlik fotokopisi (15 yas Uzeri 10is giinii
yararlanacak/Gelir icin fotografl) ‘Gelir vergisinden muaflik igin; “Gelir 9
vergisinden muaf olacak Jve Kurumlar Vergileri MidurlGglnden alinacak st
hastalar icin) yazi, “4 adet fotograf (son alti aylik), “T.C. Kimlik
fotokopisi (15 yas Uzeri igin fotografl)
‘Talep dilekgesi (18 yas alti icin Anne-Baba veya
vasisi tarafindan verilecek ve kimlik ibraz edilecek,
bosanmis anne ve babalarin soyadlari
e e o tutmadigindan velayeti alan kisinin bagvurusu
ozirld Saglik Kurul . |gerekir) *4 adet fotograf (Son alti aylik), ‘T.C Kimlik
Raporunun Dizenlenmesi MBI 2 - .
28 1,. L Numarasi yazil (15 yas Uzeri igin fotografli) Kimlik |15 giin
(6zel Egitimden e I
ararlanacak hastalar igin) fotokopisi, ‘6nceden alinan 6zirli saglik kurul
Y < raporu (varsa), Rehberlik Arastirma Merkezinin
vermis oldugu rapor suresini belirten degerlendirme
raporu, Ozel egitim aldi§i merkez tarafindan
diizenlenmis Gelisim Faaliyet Raporu
i - o * MHRS (Merkezi Hekim Randevu Sistemi) ya da
Ise girig, Durum bildirir, - . : :
. . . Ayaktan Saglik Kurulu Basvurusu ‘Talep dilekgesi,
Silahsiz/ Silahl 6zel i M P - R,
29 | . : 3 adet fotograf (Son alti aylik), *T.C Kimlik 3ig glind
glvenlikler raporlarinin L o N .
- ; fotokopisi (15 yas Uzeri igin fotografl), ‘Vezne
duzenlenmesi
Makbuzu
Istirahat Raporu (Saglik ‘stirahat veren hekim tarafindan diizenlenen, -
30 1is glnd

Kurulu) Duzenlenmesi

istirahat suresinin belirtildigi rapor kagidi,

*Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi,eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen

slirede tamamlanamamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine yada ikinci muraacat

yerine basvurunuz

ilk Miiracaat Yeri ikinci Miiracaat Yeri
Adi ve Soyadi Fatih DEMIR
Gorev Unvani Bashekim

Adresi

Yeni Mahallesi Tokat Devlet Hastanesi
60100 Merkez/ TOKAT

Telefon Numarasi

3562145400

Faks Numarasi

3562143601




TOKAT AGIZ VE DiS SAGLIGI MERKEZiI KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA| . . . HIZMETIN TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENECEK BELGELER SURESI ( EN GEC)
KAMU HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU Sulusaray ENTEGRE iLCE HASTANESI

2 |Hasta Kabul ve Kayit 1) Hastaya ait T.C Kimlik Nolu Kimlik 15 Dakika
1 |Hekim Segme 1) Hastaya ait T.C Kimlik Nolu Kimlik, 2) Segilen Hekim Ismi 5 Dakika
3 |Poliklinik Muayene 1) Hastaya ait T.C Kimlik Nolu Kimlik 1 Saat

4 |Acil Poliklinik Hizmetleri 1) Hastaya ait T.C Kimlik Nolu Kimlik 5 Dakika
5 |Dolgu 1) Hastaya ait T.C Kimlik Nolu Kimlik 10 Is Giinii
6 |Kanal Dolgusu 1) Hastaya ait T.C Kimlik Nolu Kimlik 10 Is Giinii
7  |Detetraj 1) Hastaya ait T.C Kimlik Nolu Kimlik 10 Is Giinii
8  |Sabit Protez 1) Hastaya ait T.C Kimlik Nolu Kimlik 20 Is Giinii
9 |Hareketli Protez 1) Hastaya ait T.C Kimlik Nolu Kimlik 20 Is Giinii

*Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi,eksiksiz belge ile bagvuru yapilimasina ragmen hizmetin
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine yada ikinci miraacat yerine bagvurunuz

belirtilen stirede tamamlanamamasi

ik Miiracaat Yeri

Ikinci Mirracaat Yeri

Adi ve Soyadi Amine Hatun AGIRMAN
Gorev Unvani Bashekim
Adresi Tokat Agiz ve Dis Saghgi Merkezi

Telefon Numarasi

0356 229 1640

Faks Numarasi

0356 2291639




DR. CEVDET AYKAN RUH SAGLIGI HASTALIKLARI HASTANESI KAMU HIZMET
STANDARTLARI TABLOSU

SIRA|, .. . . HiZMETIN TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENECEK BELGELER SURESI ( EN GEC )
1 [Hasta Kabul ve Kayit 1) Hastaya ait T.C Kimlik Nolu Kimlik 5 Dakika

1) Hastaya ait T.C Kimlik Nolu Kimlik. 2)

Segilen Hekim Ismi 5 Dakika

2 [Hekim Segme

MHRS'den randevulu Hasta 10 Dakika

3 |Poliklinik Muayene 1) Hastaya ait T.C Kimlik Nolu Kimlik
Ayaktan Randevusuz Hasta 60 Dakika

5 |Acil Poliklinik Hizmetleri 1) Hastaya ait T.C Kimlik Nolu Kimlik 15 Dakika

*Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi,eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin
belirtilen stirede tamamlanamamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat
yerine yada ikinci miuraacat yerine basvurunuz

ik Miracaat Yeri ikinci Miiracaat Yeri
Adi ve Soyadi Dr. Miberra KULU
Gorev Unvani Bashekim
Adresi Tokat Dr. Cevdet Aykgn Ruh Saghgi
Hastaliklari Hastanesi
Telefon Numarasi 0356 21500 70

Faks Numarasi 0356 215 00 51
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